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رده بندي): 2(سازماندهي مواد 

واحد 3
    

.1384دانشگاه پيام نور، : تهران. رده بندي): 2(سازماندهي مواد . مجيدي، موسي: منبع

  تهيه كننده
مهري شهبازيمهري شهبازي

عضو هيأت علمي دانشگاه پيام نور شهرضا

2



درس کلي طرح

 کتاب سازي آماده و تنظيم چگونگي با درس اين در دانشجو
فا نظ  نا ا نطق نظ  آن از ا ا  ا   طرحهاي به استناد با منطقي نظمي در آن از استفاده منظور به  ط
  منابع ساير و کتاب سازي آماده و جهاني معتبر بندي رده

           کننده استفاده تر ساده استفاده و بازيابي جهت کتابخانه           کننده استفاده تر ساده استفاده و بازيابي جهت کتابخانه

.شود مي آشنا
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درس اهداف

: با آشنايي
 بندي رده کليات
 ديويي دهدهي بندي رده  
 کنگره کتابخانه بندي رده
  کتابخانه در آرايي برگه  
 کتابخانه در کتاب سازي آماده  
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درس جايگاه

  و ترين اصلي جزء آن اصلي اهداف به توجه با درس اين

.باشد مي  کتابداري رشته دروس ترين تخصصي
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بخش اولبخش اول

کليات رده بنديک
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بندي رده تعريف

:رساني اطلاع و کتابداري دانشنامه تعريف طبق

 م اء منطق تق ب ب اش اهت درجه ح ش  شباهت درجه حسب بر اشياء منطقي تقسيم

  يرح              کتابخانه مواد ديگر و کتابها ساختن مرتب براي اصولي طرح يو ببر روبهنر بوي
آنها شکل يا موضوع اساس بر
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... ادامه

 يک اساس بر کتابخانه هاي قفسه در کتاب صحيح جاي تعيين 
بندي رده نظام

 بايگاني يک هاي پرونده و مدارک منطقي تنظيم                    

ا  ( گان ا ا )ا )بايگاني امور اداره در (
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بندي رده هدف

  ها، کتابخانه يا اسناد مراکز به کننده مراجعه پژوهشگر يا خواننده
م  کوتاهترين در و آساني به منظم، و منطقي بنديهاي رده سايه در بتواند
 اطلاعات و دانستنيها به يا گوناگون اسناد و کتابها به ممکن زمان

.ببرد سود آنها از و کند پيدا دسترسي خود نياز مورد
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بندي رده تخصصي ويژگيهاي

 در اسناد مرکز يا کتابخانه هدفهاي و امکانات داشتن نظر در 
آن اجراي دامنه و نحوه و بندي رده نوع گزينش

 استفاده مورد بندي رده زمينه در لازم تخصص و آشنايي

 ا  علاقه   لذت احساس و علاقه   لذت ا
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... ادامه

 اختصاص و کتاب موضوع تحليل در پشتکار و کنجکاوي و دقت  
موضوعي مناسب شماره

 بندي، رده و نويسي فهرست از هدف که اين داشتن نظر در  

کک .باشد مي ممکن زمان کمترين در تقاضايش به خواننده رساندن
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خوب بندي رده طرح يک ويژگيهاي

 جامعيت 

 پذيري انعطاف و گسترش قابليت  پذيري انعطاف و گسترش قابليت

 طرح سازي آمد روز و نظر تجديد

 جزء به کل از موضوعها منطقي تسلسل و بودن مند نظام
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... ادامه

گ  ايجاز و صراحت و سادگي  

گذاري نشانه سادگ  گذاري نشانه سادگي  

عمومي آثار براين رده هر از بخشي گرفتن درنظر  

 فهرستها ساير و موضوعي الفبايي فهرست وجود  

 اجرا قابليت و بودن عملي
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بندي رده تاريخچه

علوم بندي رده تاريخچه 

  ش کومار اعتقاد به   باستان يونان در بندي رده که آن از پيش کومار اعتقاد به    باستان يونان در بندي رده که آن از پ
  بندي تقسيم )هندوان مقدس کتاب( اوپانيشادها در شود، آغاز

ي اصلي دسته 4 به علوم همه و داشت وجود بندي رده يا موضوعي و يبوموبيو

بود شده تقسيم
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بندي رده تاريخچه

  شناسي جامعه اخلاق، الهيات، حقوق،( دارمد(

    علوم تاريخ، ( آرته ، )کاربردي علوم اقتصاد، سياس     کاربردي علوم اقتصاد، سياسي، علوم تاريخ، ( آرته(

   خاص علوم و زيبا هنرهاي ادبيات،(  کاما(  

 معنوي تجربه و فلسفه ( موکشا( وربو
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... ادامه

 افلاطون بندي رده   افلاطون بندي رده  
 حساب

 هندسه  هندسه

  نجوم

 يموسيقي ي و

384- 322( ارسطو بندي تقسيم( 
 ي ات،( نظ عه، اله ات مابعدالط زيک و رياض )ف  فيزيک و رياضيات مابعدالطبيعه، الهيات،( نظري(

 خطابه فن و اقتصاد سياست، اخلاق، ( عملي(

  هنرها و شعر( خلاق يا توليدي(
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ي ي )رور(لاقيو



... ادامه

فارابي ابونصر بندي رده
 انساني علوم يا زبان علم

 منطق علم

 تعاليم علم

 ال عل ا ط عل  الهي علم يا طبيعي علم

مدني علم  

  گرفت تأثير اسلام دين از علوم بندي رده فارابي از بعد.
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... ادامه

 خ ا ند  تا ا خان ک ا ا ک  ها کتابخانه کتابهاي بندي رده تاريخچه

 مصر در

ک  ادفو کتابخانه

 العمارنه تل کتابخانه  

 نان د  يونان در 

اسکندريه کتابخانه

 ن ن د   النهرين بين در   النه

آشوربانيپال کتابخانه

18



... ادامه

اد ن کن خانه اث ا )1545 ( گ ان  کتا جهاني  کتابخانه اثر با )1545 ( گسنو کنراد

 کورد کتابخانه فهرست با )1643 ( نوده گابريل

  18 و 17 قرن در فرانسوي بندي رده نظام طرح

1876    1876( ديويي بندي رده طرح(

 1891( کاتر امي چارلز پذير گسترش بندي رده( ير يررشب زپ ر ريچ
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... ادامه

1895( براون – کويين بندي رده(

 1899( کنگره کتابخانه بندي رده( ير ربب

 1905( جهاني دهدهي بندي رده(

 1929( بليس بندي رده(

 ن ندي د ل )1933( ک  1933( کولون بندي رده(

 سابق شوروي جماهير اتحاد در .کا .ب .ب بندي رده
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بخش دوم

رده بندي دهدهي ديويي
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ديويي دهدهي بندي رده تاريخچه

 شد تدوين )1876 ( ديويي ملويل توسط.

14( صفحه 44 در  ”بندي رده دهدهي نظام“ نام با بندي رده اين  صفحه  در  بندي رده دهدهي نظام نام با بندي رده اين )  
  )نسبي نمايه صفحه 18 و فرانما و خلاصه صفحه 12 مقدمه، صفحه

  کتابخانه در موحود بشري دانش بندي رده در گيري بهره هدف با و
.شد عرضه اسناد ومراکز ها
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... ادامه

ل ظ    ا 1919 ا   ا   .بود ديويي ملويل نظر زير بندي رده اين 1919 تا بندي رده اين    ل

شد واگذار فرهنگي بنياد يک به طرح اين امتياز همه 1924 سال در. يح

 همکاري با بنياد اين 1961 تا 1933 سال در ديويي مرگ از پس  
کرد منتشر را بندي رده پرس، فارست .کرد منتشر را بندي رده پرس، فارست
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... ادامه

  شد واگذار پرس فارست به کارها همه 1961 از.

  ک نظ ز 1974 از ت ش خان   فا ا  کنگره کتابخانه و پرس فارست مشترک نظر زير 1974 از   کنگ ک

 است دسترس در جلد چهار در آن 21 ويرايش حاضر حال در.
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... ادامه

 نوارهاي طريق از بندي رده اين هاي شماره حاضر حال در  
 از پيش نويسي فهرست کامپيوتري، نوارهاي و مارک مغناطيسي

 دسترس در کنگره کتابخانه چاپي هاي برگه فهرست و انتشار

.گيرد مي قرار ها کتابخانه
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ديويي دهدهي بندي رده اصلي ساختار

 دانش هاي رشته همه ديويي، دهدهي بندي رده نظام و اصلي پايه 
ي است بش .است بشري

  دارد منطقي و فلسفي کاملا ساختار بندي رده اين. ييبين
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... ادامه

 موضوع پايه بر سپس و رده، برپايه نخست بندي، رده تنظيم روش 
       انتها در و اي دوره يا جعرافيايي مبناي بر سپس فرعي، وتقسيمهاي

.است اثر ارائه شکل اساس بر

  ا   ش ا ا  )800( ا   .است متفاوت )000( کليات و )800( ادبيات رده در شيوه اين    ا فا )000( کل
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...ادامه

 اول خلاصه( اصلي رده ده به بشري دانش کل بندي رده اين در(، 
ش ي ر  ب ر ر پس رده هر آن از پس و ،)دوم خلاصه ( بخش يا رده ده به رده هر سپس  ر ر ن ز پس و ،)وم لاص ( ب

 شده تقسيم )سوم خلاصه( ديگر بخش يا رده ده به مجدداٌ بخش يا

.است
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يکليات
فلسفه و روانشناسي

دين

علوم محض
زبان

علوم اجتماعي

م
علوم کاربردي

ات اد
هنر

29

ادبيات
تاريخ و جغرافيا



...ادامهادامه

رقم اول هر رده نشان دهنده

رقمهاي دوم وسوم نشانه 
موضوعات فرعي تر

)رعايت سسلسله مراتب از کل به جزء(

   تاريخ     900

ن ر ر ول م ر
موضوع رده اصلي است

جز( ز ر ي )ر

     آسيا عمومي تاريخ950   

      ايران تاريخ  955 

شمسي 13 سده تا صفويان تاريخ  955   07

 قاجاريان تاريخ  074/955

/
خ

بعد از سه رقم اصلي علامت مميز گذاشته 
مي شود بعد از علامت مميز ارقام بصورت

30

م ي
اعشار و تقسيمات دهدهي تا هر 

ميزان مورد نياز باشد قابل گسترش 
.است



ديويي بندي رده طرح امتيازهاي

  مراتبي سلسله اصل

 مختلف ربانهاي و فرهنگها در استفاده سادگي هري يور ه فرب

  مدد به نامحدود بطور فرعي تقسيمات گسترش بودن پذير امکان 
 دهدهي نظام د نظا

 جامعيت 

31



...ادامه

 طرح بودن کاربردي و عملي

 ها شماره بودن پي در پي  ها شماره بودن پي در پي

 سپاري بخاطر امر سادگي

 طرح هميشگي بودن آمد روز

  فا ا ا ا ا ا ل  ف ا   جداول و فهرستها انواع از استفاده
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ديويي بندي رده طرح نارساييهاي

 طرح انگليسي – آمريکايي تعصب

 مرتبط هاي رشته از بعض بودن جدا  مرتبط هاي رشته از بعضي بودن جدا

 ها شاخه بعضي در علوم از بعضي دادن قرار بودن نامناسب

 ادبي قالب اساس بر ادبيات رده در نويسنده هر ادبي آثار شدن جدا
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... ادامه

 ها شماره بعضي حد از بيش شدن ريز و طولاني ت اوقا گاهي

 دگ عات فش ض ها رده از بعض در م  ها رده از بعضي در موضوعات فشردگي

 بندي رده ويرايش از پس کتابخانه مجدد بندي رده دردسر گاها
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ديويي دهدهي بندي رده چاپي مجموعه

  در 1996 سال در )21 ويرايش( بندي رده اين ويرايش آخرين
:شد منتشر جلد چهار

 جدولها شامل اول جلد )Tabales(

 بندي رده اصلي متن يا فرانما يا طرح شامل سوم و دوم جلدهاي 

)S h d l( )Schedules(

 نسبي نمايه يا فهرست شامل چهارم جلد )Index(
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بندي رده از شماره تعيين روش

   فهرست يعني 4 جلد به مراجعه 1.

ا ا ط  ا  ا   فرانما يا طرح به مراجعه 2.  ف

جدولها به مراجعه نياز صورت در 3. جدولها به مراجعه نياز صورت در 3.
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 )Index( نسبي نمايه يا فهرست کاربرد و ساختار

  به که موضوعي هاي واژه کليد از شده تشکيل فهرست اين           
.اند شده رديف صفحه هر در دوستون در و الفبا حروف ترتيب يب يروبرر

  ژيهرين در که گيرد مي دربر را موضوعاتي يا ها واژه کليه فهرست اين ييو و ريريربررو
.اند شده گرفته بکار حدولها يا فرانما يا طرح
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 ... ادامه

. جزء به کل از مراتبي سسلسله بصورت طرح اين در موضوعات  
 موضوعات زير در بعد و اصلي موضوعات ابتدا.اند شده فهرست

گک  تو دو يا رفتگي تو يک با فرعي موضوعات نياز صورت در اصلي
.است آمده رفتگي

  است طرح از استفاده کليد جلد اين.

 است آمده موضوع آن به مربوط شماره موضوع هر جلوي در.
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... ادامه

گ   خود نظر مد ي واژه کليد با را خود نظر مورد موضوع کتابدار اگر  
  استفاده مشابه اصطلاحهاي يا ها واژه کليد از است بهتر نکرد پيدا
.کند

 ارحاعات موضوعات از بعضي جلوي seeيا See also  
ا ا ل ا اژ کل ا ا ا  ا ک ا ا                          ارجاع اصلي هاي واژه کليد يا مشابه موضوعات به را کتابدار                         ا
ُ.دهد مي
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... ادامه

ا ل ا ک ا    باشد شده شروع تيره خط يک با آنها جلو شماره که موضوعاتي   ا    ط ک ا آ
 شماره اين.باشد مي ديويي هفتگانه جدولهاي به مربوط هاي شماره

  چسبانده بايد اي پايه شماره يک به و رود نمي بکار تنهايي به ها
ُ .باشند مي استفاده قابل خاص دستورالعمل ُطبق اغلب و شوند
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)Schedules(فرانما کاربرد و ساختار

 يا اصلي طرح که ديويي بندي رده طرح سوم و دوم جلدهاي  
.دهد مي تشکيل را بندي رده اصلي اسکلت

 ترجمه عدد نشانه زبان به عنوانها و موضوعها همه طرح اين در  
.است شده

 مي آغاز )صفر سه( 000 از و اعداد اساس بر فرانما اصلي ترتيب 
گردد م ختم 999 به و شود .گردد مي ختم 999 به و شود
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... ادامه

 ل عدد ه از د  هاي د ز ه د ه  اعشار به ممير و اصلي عدد سه از بعد و هاي رده زير به رده هر  اعشا ه   ا
.است گسترش قابل

  در اعشاري هاي شماره تنها و آمد صفحه هر بالاي اصلي اعداد 
.است آمده موضوعات برابر

 در جزء به کل از موضوعي وابستگي و مراتبي سلسله ساختار 

ع اختا ق ط ط هاي نشانه د  ض ت دق ت شد عا ا .است شده رعايت دقيق بطور طرح هاي نشانه در و موضوعي ساختار
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آنها معناي و فرانما هاي نشانه

  قلاب دو نشانه ] [  
ربرينينب  به ديگر اکنون و رفته مي بکار قبلاً ها شماره اين که است معنا اين به رووريب بي

.شود نمي برده کار

  و * هاي نشانه †   و * هاي نشانه †

  شده داده ارجاعاتي و دستورات پانويس در که است معنا اين به
.استاست
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... ادامه

  نمايه )Index(

هر ديگر عبارت به يا موضوعها، و ها واژه کليد يا توصيفها شده مختصر ي ژييو هوو و ربيو رب ي
.گويند را ها شناسه يا مدخلها مجموع

 ارجاع دستورات  ارجاعي دستورات 

 گوناگون شکلهاي به نويس فهرست دقيق راهنمايي منظور به
  .است آمده فرانما در ارجاعاتي  است آمده فرانما در ارجاعات
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... ادامه

   کمان دو نشانه ) (
.است اختياري  نظر مورد شماره از استفاده که است اين معناي به

 فرانما هاي خلاصه )Summary(

ت آشنا نظ ه ع، ه هاي عه ز ا ن فه  در موضوع، هر هاي مجموعه زير با نويس فهرست آشنايي منظور به د ض
  خلاصه رقمي، سه شماره داراي مهم و اصلي موضوعات زير

.است شده ذکر آنها به مربوط شماره با موضوعها ه و رهبربوربو
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 شماره انتخاب براي اولويتهايي
 بيشتر سودمندي  بيشتر سودمندي

  موضوع از بعد شکل اهميت

  خاصتر هاي شماره از استفاده 

  تفاد ا از ا ل ال ت ط د د   طرح در دستورالعملها از استفاده

  کرده اشغال بيشتر حجم که موضوعي يا برتر موضوع اهميت

  اول موضوع اولويت 

ک
47

 تر کلي موضوع



)Tables( جدولها

ل ل  ل    ط ا فا  ل ف شا  در استفاده مورد جدول هفت شامل ديويي بندي رده طرح اول جلد   ا
:از عبارتند جدولها اين مشترک ويژگيهاي.باشد مي طرح اين

 را فرانما در بندي رده اصلي هاي شماره و هستند کمکي همه  
.کنند مي معناتر با و تر خاص

48



... ادامه
 هاي شماره با توانند م فقط نيستندو استفاده قابل تنهاي به هرگز   هاي شماره با توانند مي فقط نيستندو استفاده قابل تنهايي به هرگز  

.شوند ترکيب فرانما

ترکيب موقع که وجوددارد تيره خط جدولها هاي شماره آغاز در  
.شود مي حذف فرانما هاي شماره با

49



... ادامه

اره ار استفاده مورد ] [ قلاب داخل هاي ش ند ن ق گ گيرند نمي قرار استفاده مورد ] [ قلاب داخل هاي شماره.

 است اختيار ) ( کمانک دو داخل هاي شماره بردن بکار.

 ديگر جدول هاي شماره به جدول يک شماره موارد بعضي در 
 طرح هاي شماره با هم ترکيبي هاي شماره اين و .شود مي افزوده طرح هاي شماره با هم ترکيب هاي شماره اين و شود م افزوده
.است استفاده قابل

50



1جدول 1جدول 

تقسيمات فرعي استانداردتقسيمات فرعي استاندارد

51



شود مي شروع صفر يک و تيره خط با جدول اين هاي شماره.

52



 ا دول ا ع ع تق نظ از ا ا ض ع ف  شکلي تقسيم نظر از يا موضوعي فرعي تقسيم نظر از يا را موضوعها جدول اين  شکل تق نظ از ا ض
.کند مي تر خاص

53



... ادامه

شود مي استفاده حالت سه در هاي شماره اين از:

 فرانما در آمده دستورالعمل برابر   فرانما در آمده دستورالعمل برابر  

 نويس فهرست مثال چند با فقط و ندارد وجود دستورالعملي 
.کند مي راهنمايي را

 خط فقط صورت اين در که باشد نيامده دستوري گونه هيچ   خط فقط صورت اين در که باشد نيامده دستوري گونه هيچ  
  به را آن و برداشته استاندارد فرعي تقسيم شماره ازکنار را تيره

.کنيم مي اضافه پايه شماره

54

ميپ



... ادامه

 در هم پايه شماره باشدو نيامده دستور هيچ که صورتي در 
 فرعي تقسيم کردن اضافه براي باشد، داشته صفر دو يا يک انتها

کذ  فرعي تقسيم سپس و کرده حذف را پايه شماره صفرهاي بايد

.کرد اضافه مميز سوم رقم از بعد و نوشته

55



2جدول 

ي  تقسيمات فر جغرافيا

اص ، ا اي تار دوره 
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 بطور طرح هاي شماره با لزوم صورت در جدول اين هاي شماره 
ک  ا ق ا ک فا  ک ل ا 09 ش ا ا           قرار استفاده مورد يک جدول از 09 شماره کمک به يا مستقيم          ق
.گيرند مي

 و مختلف بخشهاي و شهرها کشورها، به جدول اين هاي شماره 
  داده اختصاص جغرافيايي مناطق به مربوط فرعي موضوعات ديگر
ت شد ا .است شده

57



کک

...ادامه 

  يک در را نظر مورد موضوع که رود مي بکار وقتي تقسيمات اين 
.باشيم داده قرار مطالعه مورد بخصوصي شهر يا کشور قاره،

شويم، مي مجبور جغرافيايي هاي شماره کردن اضافه براي گاهي 
.کينم پيروي دستورالعمل چند از
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...ادامه 
 گاه ا د ه ان ي ف ت ه دن کا اي د ا ن هاي ش  جدول اين هاي شماره بردن بکار براي دستوري فرانما در هرگاه  جدول ا

 تقسيمات هاي شماره کردن اضافه از پيش بايد باشد، نشده داده
  استاندارد فرعي تقسيمات جدول از را -09 شماره نخست جغرافيايي

ق  ل ط ا  ال ا   ک اضاف ا ش  مربوط شماره سپس و کرده اضافه پايه شماره به دستورالعمل طبق و ط ش
.کنيم اضافه را 2 جدول به
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...ادامه

 ايران در عالي آموزش تاريخ :1مثال

55  /378   

طبق دستورالعمل زير شماره 
ط که بطور کلي به  009/378

آموزش عالي اختصاص دارد طبق دستورالعمل زير شماره هاي 
شماره مربوط  9/378 -4/378

2به ايران از جدول

61

و ج ز ن ير ب



... ادامه

آلمان در بانکداري و بانک تاريخ:2 مثال

43 09 1   /322

بانک و بانکداري 

1از جدول  09= تاريخ

62
 2شماره آلمان از جدول 



3جدول 3جدول 

يتقسيمات فرعي ادبيات کشورهاي مختلف  ور بي ي ر ي

63



شعر، مانند ادبي خاص فرمهاي ادبيات، فرعي خاص تقسيمات 
ا ا ا ل ا غ  قال ا .دهد مي تشکيل را غيره و مقاله داستان، نمايشنامه،  ک

  يبين  فرانما در که مختلف کشورهاي ادبيات پايه هاي باشماره شماره اين روبيپ

  ترکيب اند، شده مشخص ) * ( ستاره با 899-810 هاي شماره زير
.شود مي

  ستاره داراي که زبانهايي ادبيات براي هرگز ها شماره اين ) * (  
.رود نمي بکار نيستند .رود نمي بکار نيستند
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4جدول  ول ج

تقسيمات فرعي زبانها 
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 زبان، شناسي ريشه مانند، موضوعهايي زبانها فرعي تقسيمات        
ا ظا ا ا ا ا اژ  ا ا  )دستورزبان( ساختار نظام معيار، زبان هاي نامه واژه و شناسي واج )ا( ا

.شود مي شامل را غيره و معيار
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ا ا  ا ف ق ا ا ا ا ا  ف ق

... ادامه
 فرعي تقسيمات هاي شماره مانند زبانها، فرعي تقسيمات شماره 

      زير فرانما در که مختلف کشورهاي پايه هاي شماره با ادبيات،

ا ک اند، شد شخص ) * ( تا ا 420490 هاي ش             ترکيب اند، شده مشخص ) * ( ستاره با 490-420 هاي شماره            ت
.شوند مي

 مثال

)آلمان زبان در صدا آهنگ(    6/431  )آلماني زبان در صدا آهنگ(    6/431 

)4 جدول از صدا آهنگ -16 و آلماني زبان پايه شماره 43 (
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5جدول 

گروههاي نژادي، قومي، ملي 

70



 کمک به يا مستقيم طور به توان مي را جدول اين هاي شماره 
11 .کرد اضافه بندي رده اصلي شماره به 1 جدول 081 شماره

 ا ان ثال ژا  ق ش  ژاپن در قومي شناسي روان :مثال

956  84  /155

يروان شناسي قومي        ي
)از طرح رده بندي(  

ژاپنيها              

71

)5از جدول(
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6جدول 

زبانها
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 همراه به اما .رود نمي بکار تنهايي به نيز جدول اين هاي شماره  
گ .روند مي کار به ديگر جدولهاي و اصلي طرح

 ه  :ثال ل هاي ت ان ه ان ک ز ا دان  دانمارکي زبان به انجيل هاي ترجمه  :مثال

3931 5 220 3931 5/220

يترجمه هاي کتاب مقدس  رج
)از طرح رده بندي(

زبان دانمارکي 
)6از جدول (
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7جدول 

گروههاي اشخاص 

76



 صورت در اما .رود نمي بکار تنهايي به نيز جدول اين هاي شماره 
از انند  ن ا ه ت ا ه ل هاي ش اي  ط ا ل گ د  ديگر جدولهاي و طرح اصلي هاي شماره همراه به توانند مي نياز د

.شوند استفاده

 ات مجموعه :مثال وان ادب ن پ لوت مارت  لوتر مارتين پيروان ادبيات مجموعه :مثال

241  8992/808 241  8992/808

ادبيات مجموعه ادبيات مجموعه
)از رده بندي اصلي( پيروان مارتين لوتر

)7از جدول (
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بخش سوم

خلاصه و گسترشهاي رده بندي

79



نسبي نمايه و ديويي دهدهي بندي رده خلاصه

  خلاصه از گونه اقتباس ترجمه سه تاکنون 1894 سال از  
:است شده ديويي بندي رده

 ديويي اعشاري بندي طبقه

 نسبي فهرست و ديويي دهدهي بندي رده

 نسبي نمايه و ديويي دهدهي بندي رده خلاصه

 است شده تهيه ديويي دوازدهم ويرايش روي از خلاصه اين.

دستنامه – نسبي نمايه دوم جلد و فرانما اول جلد .است جلد 2  شامل

 4 است آمده اول جلد آغاز در ديويي جدول 7 از جدول.
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ديويي دهدهي بندي رده گسترشهاي

 ديويي اصل ساختار اساس بر ديويي دهدهي بندي رده گسترشهاي 
 ايران مذهبي و فرهنگي مختلف مسائل دادن پوشش منظور به و

: شامل.است شده تدوين

 ش ان گ   زبان گسترش   ز

   ادبيات گسترش

   اسلام گسترش 

   جغرافيا و تاريخ گسترش
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ديويي دهدهي بندي رده در ايراني زبانهاي گسترش

 ايراني زبانهاي به 5/491  شماره ديويي دهدهي بندي رده در 
.است شده داده اختصاص فارسي زبان به 55/491 و

  زبان  400   

ديگر زبانهاي490 

ي    اروپايي و هند شرقي زبانهاي  491  ه يزب ييور روپ

     ايراني زبانهاي  5/491   

فارسي زبان  55/491 

82
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...ادامه

ا   ا ا ل ک 5( ا  ا فا )فا(  ف  )915   استفاده )فا(  حرف دو )5/915( جاي به ايران ملي کتابخانه در   ا
 از بعد شدو تنظيم )4فا9 تا 4فا0 (  از گسترش هاي شماره و شد

ز علامت ش اعشار بصورت مم ت يافت گ .يافت گسترش اعشار بصورت مميز علامت

:مثال

ت  ان د 4فا5فا ز 4فا5فارسي زبان دستور 

4فا7/0 فارسي زبان تدريس طرز

ش ا آ ا ا 0007 ا 4فا0 4فا0007/0 ايراني زبانهاي آموزش

83



... ادامه

 از پس ابتدا در که شده تشکيل جلد يک از فارسي زبان گسترش 
ح  فرانما يا طرح سپس و استاندارد فرعي تقسيمات 1 جدول مقدمه،
                   از متشکل نسبي فهرست کتاب، انتهاي در و شود مي آغاز
.است شده تنظيم فارسي الفباي ترتيب به موضوعي هاي واژه کليد

84



... ادامه

 در فارسي زبان گسترش به مربوط هاي شماره گرفتن قرار محل 

 .باشد مي 420 و 419 هاي شماره بين کتابخانه، هاي قفسه

مثال:
400
407

007/418
419
4فا0007/0

4فا5
4فا43/8

85
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ديويي دهدهي بندي رده در ايراني ادبيات گسترش

 صاحب نظر به توجه با ملي کتابخانه ادبيات، گسترش درتهيه 
  اصل به نسبت را تغييراتي کنگره، کتابخانه هماهنگي با و نظران
:داد انجام ديويي

 وري غ صف يک شد حذف استانداردها بعض ض  شد حذف استانداردها بعضي ضروري غير صفر يک.

 آمده ابتدا در است باستان فارسي از تر کهن که اوستايي زبان 
.است.است

86



... ادامه

ان( فا اد ته ک ن فا ش د ا  خراساني،( فارسي ادب برجسته سبک پنج فارسي شعر در خ
  نقد و مجموعه رديف در )آزاد و بازگشت عراقي، هندي،
.است شده اضافه وبررسي ي ضوبرر

   م شده ذکر ادبي فرم يک منزله به 8فا8/8 شماره در فارسي نثر
.است
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... ادامه

 بند، ترکيب مثنوي، قطعه، غزل، قصيده، شامل، شعري قالب نه 
ع  جدول به آزاد شعر مستزاد، دوبيتي، و رباعي مسمط، بند، ترجيع
.است شده افزوده

ل د ،  تقد د ت ش تأخ ه ه ن شنا ا د قد ن  شمرده مقدم نمايشنامه به نسبت شعر تأخر، و تقدم جدول در ش

.است شده

88



... ادامه

 و ايران ادبيات به 5/891 شماره ديوي دهده بندي رده در  و ايراني ادبيات به 5/891 شماره ديويي دهدهي بندي رده در 
 .است شده داده اختصاص فارسي زبان ادبيات به 55/891 شماره

رري نظر در را )فا( حرف دو 55/91 جاي به ملي کتابخانه متخصصان
.شد تنظيم 8فا9 تا 8فا0 از گسترش شمارهاي و.گرفتند

گگگگ  بايگاني هنگام و قفسه در گسترش هاي شماره گرفتن قرار محل 
.باشد مي 810 و 809 بين کردن
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... ادامه

   اصلي طرح مشابه ساختاري با و جلد يک در نيز بندي رده اين 
 جدول مقدمه، از پس کتاب ابتداي در .است شده تنظيم ديويي

ات اندا ف تق ل    ا ا( ا ان د )ف ت آ  در و است آمده )فرانما( اصلي متن سپس و استاندارد فرعي تقسيمات   ا
                              فارسي الفباي ترتيب به نمايه يا نسبي فهرست کتاب آخر

است شده تنظيم .است شده تنظيم
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ديويي دهدهي بندي رده در اسلام گسترش

 گسترش با و ديويي اصلي ساختار اساس بر نير اسلام گسترش  
                   اختصاص اسلام دين به ديويي بندي رده در که 297 شماره

گظ .است گرديده تنظيم  شده، داده

  ش اين ت ازهاي با مطابق گ   استفاده با و اسلام جهان موضوعي نيازهاي با مطابق گسترش اين    استفاده با و اسلام جهان موضوع ن
.است گشته تنظيم کلام و فقه کتابهاي تقسيمات از

 جدا آساني به يکديگر از متن يک به وابسته آثار که آن براي  

.اند گرفته نظر در را رمزهايي شماره، بر افزون شود،
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... ادامه

اصلي، قسمت سه و جلد يک از بقيه مانند نيز گسترش اين ساختار 
.است شده تشکيل نسبي فهرست و فرانما ،1 جدول

 مثال:

قرآن  1/297

حديث  2/297

مکلام  4/297

...

اسلامي جغرافياي و تاريخ9/297

93

اسلامي جغرافياي و تاريخ2/



ديويي دهدهي بندي رده در ايران تاريخ گسترش

 شماره سه ديويي دهدهي بندي رده در

 5/915 )ا ا ا ا  ا   ،)ها سفرنامه و ايران تاريخ براي(  5/915  )ا ف

 935 )سلوک و آشور و بابل تاريخ و اسلام تا ايران قديم تاريخ براي(

 955 )اي   .است يافته اختصاص )تاکنون اسلام از پس تاريخ براي(  955  است يافته اختصاص )تاکنون اسلام از پس تاريخ ب

94



... ادامه

  تاريخ گسترش تهيه براي زير شرح با ديويي 955 شماره از                     
.شد استفاده

  جهان تاريخ900

دور خاور زمين، مشرق آسيا، عمومي تاريخ950 خ

ايران تاريخ955
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... ادامه

 کرد ايجاد آن در را زير تغييرات ايران تاريخ گسترش مؤلف: ريررزيرييريرريخرشؤ

 کرد مقابله21 ويرايش ديويي با را استاندارد فرعي تقسيمات.

 کرد حذف يکسره را 935 شماره.

5915ک   کرد خودداري نيز 915 /5 بردن بکار از.
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... ادامه

آگ955  و نو طرحي با را شماره آن نبود گسترش قابل 955 شماره چون  
  شماره اين زير را تاريخي موضوعهاي همه و داد گسترش تازه ترتيبي
.است آورده .است آورده

 داد  جاي خود تاريخي دوره همان در را خاص دوره هاي سفرنامه.

 کرد بندي رده هم از جدا را فردي و جمعي هاي نامه زندگي.
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... ادامه

گگ شده جدا گسترش اين در نيز فردي و حمعي هاي نامه زندگي 
  خاص تاريخي دوره در جمعي يا و فردي هاي نامه زندگي .است
ا گذشت ا فته ق ا انتهاي د    گ ا  ش  اساس بر شماره، انتهاي در سپس  و گرفته قرار سرگذشت صاحب ا

  هاي سرگذشنامه به مربوط شماره استاندارد فرعي تقسيمات جدول

.گردد مي اضافه جمعي يا فرعي .گردد مي اضافه جمعي يا فرعي
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ديويي دهدهي بندي رده در ايران جغرافياي گسترش

 ديويي بندي رده 5/915 به مربوط شماره يافته گسترش 
.دارد ايران جغرافياي به اختصاص

  به ديويي 2 جدول در که است 55 شماره از ترکيبي شماره اين  
 رده از 91 شماره و است، يافته اختصاص جديد دنياي در ايران رده از 91 شماره و است، يافته اختصاص جديد دنياي در ايران
جغرافيا و تاريخ
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... ادامه

ل   ا  گ ا ا 1ل ا ا                               و فرانما ،1جدول اصلي بخش سه از نيز، گسترش اين                               ف
.است شده تشکيل نسبي فهرست

 مرحله سه شامل گسترش تنظيم 

استانها بندي گروه

شهرستانها بندي گروه  

کوير، کوه، مانند ( طبيعي هاي پديده و بخشها به مربوط هاي شماره..(
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...ادامه

  ا ان ا ض ف             زير مورد سه در ] [ قلاب داخل در ها شماره بعضي فرانما، در             ز    ] [ قلا اخل  ا ش
:است آمده

 فارس، خليج خزر، درياي مانند ايران آبهاي مورد در                
عمان درياي و

 عمان درياي و فارس خليج جزاير مورد در  

گک  تعلق ايران به گذشته در که ايران رفته دست از مناطق مورد در 
.است داشته
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...ادامه

 سند که گيرند مي قرار استفاده مورد وقتي مذکور هاي شماره  
  و اند بوده ايران خاک جزء مناطق اين که باشد زماني به مربوط صرفا

ل  ا  ا غ  ا  ا ش  ا ش .شود مي داده شماره ديويي اصل روي از صورت اين غير در
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...ادامه

گ  از پس است، کافي گسترش اين هاي شماره از استفاده منظور به 
 در شماره آن بررسي و نمايه در نظر مورد موضوعي شماره يافتن
ا ان دا  ا 91 د ف ا ا ش  ک ا ش ل  گ  مقابل در گسترش در که هايي شماره ابتداي به را 91 عدد فرانما قا

.کنيم ااضافه است آمده منطقه هر
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مبخش چهارم شچه ب
) نشانه اثر(نشانه مؤلف 

در رده بندي دهدهي ديويي
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 يي کتاب بازيابي شماره کردن جزءتر منظور به مؤلف نشانه کلي بطور
.است شده تدوين

 فا ا ا از ا ا ان  ؤلف نشان ک د  ت ا ن ا ک  شماره کتاب نويسنده به توان مي مؤلف نشانه کتابهاي از استفاده با  ش
  از را دارند يکسان شماره که موضوع هم کتابهاي وسيله اين به و داد
.کرد جدا هم .کرد جدا هم
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... ادامه

  با 19 قرن اواخر در کاتر امي چارلز توسط مؤلف نشانه اولين  
.شد ارائه لاتين کتابهاي براي رقمي دو اعداد جدول

 سه اعداد جدول به و تکميل برن سن توسط جدول اين بعدها  
ديل رق   برن سن - کاتر مؤلف نشانه جدول به و شده تبديل رقمي  برن سن  کاتر مؤلف نشانه جدول به و شده ت

.گشت معروف
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) مؤلف نشانه + رده شماره ( راهنما شماره

8فا31/1

م 849ش 

شماره

ع ض ا ش ا د ا ش
 نشانه مؤلف

ر 
 راهنما
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شماره رده يا شماره موضوع



فارسي مؤلف نشانه

 براي 1348 سال در فارسي به مؤلفين اي شماره سه جدول  
  اي کميته توسط و نيکبخت مسعود امير نامه پايان روي از بار نخستين

ا ا ک  ا ش ظ ک .شد تنظيم کتابداري خدمات مرکز در

  يشپسبينبربين  دوم ويرايش سپس و 1350 سال در  بار اولين براي کتاب اين مير
.رسيد چاپ به 1368 سال در آن
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... ادامه

  در مؤلفين به دادن شماره جهت استفاده منظور به جدول اين  
     دارند، مشابه رده شماره و موضوع که کتابهايي راهنماي شماره
ن گشت تد .گشت تدوين

 استفاده مورد فارسي الفباي حروف حسب بر مؤلف نشانه جدول   استفاده مورد فارسي الفباي حروف حسب بر مؤلف نشانه جدول  
.است شده تنظيم نويسندگان خانوادگي نامهاي در
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ا ... ادامه ا

شماره حروف از اي مجموعه يا الفبا از حرف هر به جدول اين در شماره حروف از اي مجموعه يا الفبا از حرف هر به جدول اين در 
.است يافته اختصاص 999 تا 111

 ضي براي   کمتر ايراني خانوادگي نامهاي در که حروف از بعضي براي ي ر  روف از ب ي ه ي وا ر ايرا   م
.است شده استفاده رقمي 2 اعداد از است، شده استفاده

 دا ا ت ک ن ا ش ت  گ ف ا ف  ت  نسبت به ديگر حروف با حرف هر ترکيب بنين ها، شماره تعداد  ن

.است گرديده تقسيم خانوادگي نامهاي در حروف آن استفاده ميزان
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... ادامه

 مثال:

111ابا
112اباذ
113ابار
114سابا

116اباک
.......
999هاب
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...ادامه

ا ف کا ل ا  ف    است نرفته بکار جدول اين در صفر عدد.

 ضروري، مواقع در جز 9 ،0،1 بردن بکار از الامکان حتي  ضروري، مواقع در جز  ،، بردن بکار از الامکان حتي 
  گسترشهاي امکان اعداد اين از استفاده زيرا.است شده خودداري

.کند مي مشکل را بعدي
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...ادامه

ا ا  5  ا  ا ا است عدد مناسبترين اعشار عنوان به 5 عدد.

 ت به ار محل ن فتن ق وف گ ا ح ان م الف   عددهاي از توان مي الفبا حروف گرفتن قرار محل نسبت به   عددهاي از ت
.کرد استفاده مناسبترن که نيز 5 عدد از غير ديگري

 از مؤلف نشانه در نشود اشتباه 1 عدد با الف حرف اينکه براي 
.شود مي استفاده الف واژه
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... ادامه

 اول حرف رده، شماره زير چپ سمت از ابتدا مؤلف نشانه در 
م  و سرشناسه به مربوط شماره سپس و دهيم مي قرار را کتاب سرشناسه

. را کتاب نام اول حرف آن از بعد

شمس ديوان مؤلف نشانه :مثال

مم 849  ش
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...ادامه

  باشد داشته مشابه عنوانهاي نويسنده يک آثار اگر:

    پور سلطان غلامعلي اثر صورت نقاشي آموز خود

س 644ص خ     سصخ

پور سلطان غلامعلي اثر جان بي طبيعت نقاشي خودآموز

س   644ط خ  س   644ط خ 
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... ادامه

 اثر يک مکرر هاي نسخه

ه 447 به 447 به 447 ب

3.ن         2.ن         1.ن       

  اثر يک گوناگون ويرايشهاي  

س 644 خ ک س 644 خ ک س 644 خ ک

3.و2 .و         

 يا

س 753 گس 753 گ

1348
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جلدي چند کتابهاي

155/309

ر 286ت 

155/309

ر 286ت 

1347

1.ج

1347

2.ج
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ها ترجمه

فرح شورانگيز ترجمه کامو آلبر اثر کاليگور،

914/842    

ک 292ف ک  ف

 نجفي ابوالحسن ترجمه کامو آلبر اثر کاليگور،

914/842    914/842    

ک 292ن ک 
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کنفرانسها

)1954 :پاريس :نخستين( بيسوادي با مبارزه المللي بين کنفرانس

ک 747 ک 747
1954

)1965 :لندن :دومين( بيسوادي با مبارزه المللي بين کنفرانس
ک747  

1965
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 ها سرگذشتنامه

 سرگذشت صاحب که دهيم مي را شخصي نشانه سرگذشتنامه به
نويس سرگذشتنامه نه است

سپهسالار فريدون نوشته مولوي، نامه سرگذشت

م 849/ س س 

ادگ خان نا ل ا ف

به نشانه ) س(حرف

حرف اول نام خانوادگي 
صاحب سرگذشت 

120

سرگذشتنامه حرف اول نام خانوادگي
سرگذشتنامه نويس



کتابشناسيها

  گوهرين از مولوي کتابنامه

م 849 / گ ک

حرف اول نام خانوادگي 
حرف اول نام خانوادگي 

نويس يکتابنامه م
شخصي که کتابشناسي در 

مورد او است
به نشانه “ ک “ حرف 

شنا کتا

ويس ب 

نشانه مؤلف121
کتابشناسي



ها مجموعه يا کليات

مولوي کليات وي و

م 849 /ي م 849 /ي
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انفرادي آثار هاي خلاصه و هاي برگزيده

شيرازي انجوي توسط شمس ديوان از اي برگزيده

م 849ش / الف ب   

بصيري اکبر علي توسط مولوي مثنوي داستانهاي

م 849م / ب ب  م 849م / ب ب 
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انفرادي هاي ترجمه

)سعدي گلستان عربي ترجمه( الفارسي الجلستان ترجمه ير ربيرر

8فا831/8

س 544گ / ع ت 

13001300
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انفرادي تعليقهاي و ها حاشيه

نوايي مهدي از مثنوي بر اي حاشيه

م 849م / ن ح 

حرف اول نام خانوادگي 
مولوي

حرف اول نام خانوادگي 
مولوي حاشيه نويس

حرف اول نام اثر  به نشانه حاشيه ) ح ( حرف 
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  شرح

مثنوي بر انفروي شرح

م 849م / الف ش  ممش
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اللغتها کشف و فهرستها

ميرخاني حسن از مثنوي الابيات کشف

8فا 31/1

م 849م / م ف  م م / م ف 
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ها نامه واژه و ها نامه مصطلح

گوهرين از مثنوي نامه واژه

م 849م / گ م 
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  تفسيرها و نقدها

 محسوب سرگذشتنامه نويسنده يک آثار کليه يا نويسنده بر نفد    
.کرد استفاده آن براي ”س “ اختصار از بايد و شود مي

 فروزانفر از شمس ديوان بر نقد(  خاص اثر يک بر نقد(

م   849ش / ف ن  مش
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  ... ادامه

 آن در گيرد قرار هم کنار اثر يک نقد کليه بخواهيم که صورتي در 
م  و اثر نام اول حرف ابتدا نقد نشانه به ) ن ( حرف از پس صورت
.آوريم مي را منتفد خانوداگي نام اول حرف سپس

م 849 / ن ش ففروزانفر از شمس ديوان بر نقد

مم 849 / ن ش گگوهرين از شمس ديوان بر نقد

م 849 / ن  م ففروزانفر از مثنوي بر نقد
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بخش پنجم  
رده بندي کتابخانه کنگره

131



تاريخچه

 نظم جهت پوتنام هربرت توسط بندي رده اين تدوين بررسي 
 آغاز  1899 سال در آمريکا کنگره کتابخانه کتابهاي به بخشيدن

.شد

 شش ا لز ک تل ا ن ز  ندي د ت ا   هانسن جيمز و بندي رده سرپرست مارتل چارلز کوشش با   هان
 کار ديگر نفر دهها و کنگره کتابخانه نويسي فهرست سرپرست
رروزيلببيوللهوزوين در امروزي شکل به تاب کشيد طول سال دهها و گشت آغاز تدوين
.آمد
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بندي رده هدف

  کتابهاي بندي رده و تنظيم مننظور به بندي رده اين حقيقت در
  بندي رده اين بنابراين .آمد بوجود آمريکا کنگره کتابخانه در موجود

  .نداشت فلسفي نظام
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بندي رده ويژگيهاي

ا ا   ا گ   ک ا ش   ک  است شده ريزي پي کنگره در موجود کتابهاي پايه بر.
 دارد جامعيت
 است سنجيدگي و دقت داراي.
 است گسترش قابل هميشه.
 است عملي.
 است پذير انعظاف.  است پذير انعظاف.
 است ساده.
 ادبيان و زبان مثل .گيرد مي قرار هم کنار بندي رده اين در مشابه موضوعهاي 
مذهب و فلسفه يا .مذهب و فلسفه يا
 شود مي روزآمد پيوسته.
توجه آمريکا متحده ايالات نيازهاي به موضوعي هر از بيش بندي رده اين در 
ا ش
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.است شده



کنگره کتابخانه بندي رده اصلي هاي رده
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بندي رده جلدهاي

ل    تجديد و ويرايش در راحتي منظور به و مطالب کثرت دليل به    ا  ا ظ   طال ک ل
  رده .شدند چاپ جداگانه جلد يک در کدام هر ها رده اغلب چاپ،

کدا P و B انند حج هاي ده و کجا F و E انند ها   هرکدام P و B مانند پرحجمي هاي رده و يکجا F و E مانند هايي  ه
.اند شده چاپ جلد چند در
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... ادامه

ا ا ل   ا    ل ا ف ل ا ا ا  شامل دارد اختصاص فهرستها به بندي رده جلدهاي از جلد ده:

  دو در الفبا حروف ترتيب به نويسندگان شاعران، اديبان، نامهاي فهرست  
.جلد

  و نويسان تاريخ و موسيقدانان فيلسوفان، و دانشمندان نامهاي فهرست ...  
ت ه ا ف ت لد ه د الف .جلد سه در الفبا حروف ترتيب به

  جلد يک در جغرافيايي نامهاي فهرست.

  جلد يک در موضوعي فهرست. يهر و جيرو

 باشد مي جلد 47 شامل بندي رده طرح کل حاضر حال در.
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ها رده ساختار

اي از ندي د از لد ه ل ز خش ت شد تشک :ا :است شده تشکيل زير بخشهاي از بندي رده از جلد هر

 کوتاه اي مقدمه ) Introduction(

 بندي رده خلاصه ) Synopsis (

 ا ان ل  ا ف S   ا h d l  بندي رده اصلي متن يا فرانما ) Schedule (
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... ادامه

 نمايه ) Index (

 اضافات و تغييرات ) Additions and Changes( gضويير

 اضافات و تغييرات نمايه )Additions and Changes Index of (
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بندي رده هاي نشانه

گ  است شده تشکيل عدد و حرف نشانه از کنگره بندي رده.

 ت ل هاي د نخ د  شخ ف ک ا ا ش  ،شود مي مشخص حرف يک با اصلي هاي رده نخست.

..... جهان تاريخ براي D يا کلي آثار براي A مثل
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... ادامه

  شود مي مشخص حرف سه يا دو با فرعي هاي رده.

اسلام دين براي BP يا آسيا تاريخ براي DS مثل

 1 از که بندي رده اصلي هاي شماره فرعي و اصلي حروف از پس  
ت ق 4 تا ا ا د  ق از ت د آن از   گ  اعشار از  نياز صورت در آن از پس و گيرد مي قرار است رقم 4 تا اعشا از  ن

.شود مي استفاده
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صطلاحها وا علائم

 کمانک ) (

  هاي شماره که است آن نشانه طرح در علامت اين گيري بکار
گگ  ساير ولي شود نمي گرفته بکار کنگره کتابخانه توسط مذکور

.کنند استفاده اختيار به توانند مي ها کتابخانه

  General
وعيير بطور موضوع يک درباره که رود مي بکار سندهايي و کتابها براي وو

.باشد کرده بحث کلي
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... ادامه

   General Special 

ع از موضوع يک درباره که رود مي بکار سندهاي و کتابها  براي
.باشد کرده بحث ويژه و خاص ديدگاه

  ارجاع See )به کنيد نگاه(
 .ببريد بکار را see از پس شماره و کنيد صرفنظر شماره اين از يعني
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... ادامه

   ارجاع Cf يا Compare For ) با کنيد مقايسه (                    
See و also )به کنيد نگاه نيز(

 در تر اخص يا مشابه و وابسته موضوعات به بند رده توجه جلب براي
گ اهاي د  کا د .رود مي بکار ديگر جاهاي
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جدولها

 جزء و ها شماره از گروهي يا شماره يک کردن خرد منظور به  
م  خاص جدولهاي از جزئيتر موضوعهاي بين آنها تقسيم و آنها کردن
 آمده نياز به توجه با بندي رده قسمتهاي تمام در که شود مي استفاده

.است شده آورده جلد هر انتهاي در جدولها اين گاهي و .است
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Under به موسوم جدول each رده در D

 موضوعات کردن تر جزء براي استفاده جهت واقع در جدول اين
.است آمده تاريخ رده در محلي تاريخ به مربوط
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... ادامه

ا ا  ا ک ا ل ک  ک  ا    داده اختصاص شماره نه تا يک تعداد محل يک به که ترتيب اين به  ا ا
  از يك هر براي جدولها، اين جزييات اساس بر سپس شده،

بوط جزئ موضوعات يات مثل محل آن به م   تاريخي  مکانهاي يا نشريات مثل محل آن به مربوط جزئي موضوعات  تاريخ  مکانهاي يا نش
                   شماره 9 تا 1 اين از يک هر .... و محل آن مراکزتفريحي يا

.شود مي استفاده وي

147



D رده در ها نامه سرگذشت

 در غيره و جمهور رؤساي و فروانرويان و شاهان نامه سرگذشت 
خ .است آمده کشور هر تاريخ در خود تاريخي محل
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... ادامه

  داشته ها نامه سرگذشت براي شماره يک فقط فرانما در هرگاه  
 و  جمعي سرگذشتنامه براي را A1 که دهد مي دستور معمولاً باشيم

گ A2 – Z بريم بکار فردي هاي سرگذشنامه براي را                    
.دهيم نشانه مؤلف نشانه اساس بر و
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P ادبيات و زبان رده

ل ال ل   ا ل 11  ک  ا ظ   طول سال چهل حدود در است جلد 11 خود که رده اين تنظيم  ط
.کشيد

  ا  ا P ا PZ    ا   زبان  يک براي حروف از کدام هر ترتيب به PZ تا P از رده اين    ا  ک ا ف ا ک
.است شده گرفته نظر در

Pکل بطور شناس زبان Pکلي بطور شناسي زبان
PAکلاسيک ادبيات و زبان
PBاروپايي زنده زبانهاي

....
PIRايراني ادبيات و زبان
PJشرقي ادبيات و زبان

150

...
PZنوجوانان ادبيات و داستان



... ادامه

 شود مي تکرار زير تقسيمات معمولاً زبانها از يک هر در:

  نقد و تاريخ   نقد و تاريخ

 نويسنده يک از بيش هاي مجموعه

  انفرادي طور به نويسندگان و شعرا

 باشد داشته وجود اگر ملي غير ادبيات.
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... ادامه

  شعرا و نويسندگان  

 مختلف آثار ديويي بندي رده برخلاف کنگره بندي رده در 
ا  ظ ا ا ا ک ا ا  قال ا  ...و داستان نامه،  مقاله، نمايشنامه، نثر، نظم، از اعم اديب يک  ا
 .گيرد مي قرار هم کنار

 به قرن هر در شان زندگي تاريخ حسب بر شعرا و نويسندگان  
.اند گرفته قرار الفبا حروف ترتيب
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... ادامه

ا   ا  ا  آ  ا گ ق  خاصي جدولهاي گيرد، قرار توجه مورد بايد رده اين در آنچه  ا ل
.دارد قرار فهرست از قبل و رده هر آخرفرانماي در معمولاً که است

تعلق نويسنده هر به که است هايي شماره تعداد حسب بر جدلها اين 
      اي، شماره 5 اي، شماره يک نويسندگان جدول مثلاً .گيرد مي

....اي شماره 98
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... ادامه

فا ا  ا ا ا ا  شماره به را جدول هاي شماره بايد جدولها اين از استفاده براي  ا  ا ل ا ا ا ل
.کرد اضافه نويسنده نخستين

  حذف را يک ابتدا شده شروع 1 يکان رقم با نخستين شماره اگر  
.شود مي اضافه آن به جدول هاي شماره سپس و کرده

 ًنويسندگان نام مقابل استفاده مورد جدول شماره معمولا                

.است آمده .است آمده
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... ادامه

ال   مثال:

George به مربوط شماره خواهيم مي Crabbe از يکي 
دگان ن ن ان 19 ق ک دا ا انگل .کنيم پيدا را انگلستان 19 قرن نويسندگان

ل  ق ا  قدم اولين:
فرانما در انگليس 19 قرن نويسندگان به مربوط قسمت به رفتن
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... ادامه

ق    قدم دومين:
George نام يافتن لاتين، الفباي حروف ترتيب اساس بر Crabbe

  يافته اختصاص نويسنده اين به 4510PR-4514 هاي شماره
  اين به .است آمده پرانتز داخل xxxv عدد او نام جلوي در و است
ل که نا ا 5 د ن ه اي ش ند ا د  ط ن ش .شود مي مربوط نويسنده اين به اي شماره 5 جدول که معنا
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... ادامه

  قدم:  قدم سومين:
طرح انتهاي در 5  جدول به مراجعه

 نويسنده يک به تواند مي که هايي مجموعه کليه جدول اين در
.است شده مشخص 5 تا 1 شماره از يابد اختصاص

  ستونهاي .دارد وجود صفر و 5 ستون دو جدول چپ سمت در
يبقورينبو که است نويسندگاني به متعلق ستون هر که است معنا اين به مذکور وي

.شود مي شروع 5 يا صفر يکان رقم با آنها هاي شمار
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... ادامه

ق ا :قدم چهارمين
  او به را هايي شماره زير، ترتيب به نويسنده به مربوط جزئيات به نياز برحسب

.دهيم مي اختصاص يميص

PR 5410 Collected Works
PR 5410. A1 To 1800
PR 5411 Selections, Anthologies, etc, A-Z
PR 5412 Seprated Works, by title, A-Z
PR 5413 Biography and CriticismPR 5413 Biography and Criticism
PR 5414 Critisism
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... ادامه

A Z   اصطلاح A-Z رده در ويژه به و ها رده تمام در p زير در 
  توان مي اصلي موضوع زير در که است معنا اين به اصلي موضوعهاي
ع موضوعهاي ف از استفاده با را ف ت ح ب به آنها نخ ت اي ت   الفباي ترتيب به آنها نخست حرف از استفاده با را فرعي موضوعهاي  الف

.کرد مشخص لاتين

By region or country A-ZBy region or country , A Z
Other aspects, A-Z
Special countries, A-Zp
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مبخش ششم   ش ب

رگسترشهاي رده بندي کنگره ر
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) PIR رده ( ايراني ادبيات و زبانها گسترش

 گسترش و کنگره بندي رده اصول بر مبتني گسترش اين تدوين 
.آن سازي دوباره و نظام زدن هم بر نه است آن

 رعايت اينجا در کنگره بندي رده اصل چارچوب و اصول  کليه 
.است شده
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... ادامه

 ف ندي د نظا د PK ان اي ات  ز ان  هند اد  و  ايراني و هند ادبيات و زبان براي PK حروف بندي رده نظام در    ا
 ادبيات و زبان براي اختصاصاً PK6001-PK6599 هاي شماره
.است شده تعيين ايراني ي يينير

کافي ايراني ادبيات و زبان گسترده مبحث براي ها شماره اين چون 
 نظر در منظور اين براي PIR حروف کنگره کتابخانه مشورت با نبود،
.شد گرفته
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... ادامه
  :است زير قسمتهاي شامل ترتيب به بندي رده  :است زير قسمتهاي شامل ترتيب به بندي رده

 شده داده اختصاص هاي شماره با( فرانما خلاصه(

 1 – 55کلي بطور ايراني ادبيات و زبانها PIR

 ا ان ات  ز ان اد لا از ش ا  PIR 56 – 2583اسلام از پيش ايراني ادبيات و زبانها PIR  56 2583ا
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... ادامه

 نو ايراني زبانهاي:

 ا   PIR 2585- 2593 :کليات PIR   2585 2593 کل

 2595 –3288:فارسي زبان PIR  

 ات PIR 3302 –4345:فا اد  3302 –4345:فارسي ادبيات PIR
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... ادامه

ندگان ادي آثار و نوي ن از انف ن تا 3 ق )ش 1320(14 ف شمسي 1320(14 فرن تا 3 قرن از انفرادي آثار و نويسندگان(

7919–4356 PIR

 تاکنون 1320 از ( انفرادي آثار و نويسندگان (  

8332–7929 PIR 
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... ادامه

  8400 –8869ايران مناطق و استانها ادبيات PIR  

  8880 –9182مرزي برون فارسي ادبيات PIR    ي بي     رزي برون ر

  خارجي کشورهاي در فارسي ادبيات

96479192PIR 9647–9192 PIR
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... ادامه

 ان د اي کتا ا ل ن د ناگ ات اي گ ع تق   نام زير فرعي تقسيمات براي گوناگون جدولهاي کتاب، پايان در   نا ز ف
                 ادبيات جدولهاي و مختلف هاي شماره با انفرادي نويسندگان

ولويوي                        خارجي کشورهاي در فارسي ادبيات جدول و محلي و اي منطقه يبيج يرر رجيور
.است آمده

 نظر در اي ويژه شماره 1320 سال تا انفرادي نويسندگان براي 
  .است شده گرفته
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... ادامه

ندگان از اگ ان  اشد افتاد قل از ك 1320 تا ن   از توان مي باشد، افتاده قلم از كسي 1320 تا نويسندگان از اگر  از ت
  با توان مي خالي شماره نبود صورت در و.کرد استفاده خالي شماره
.کرد استفاده اعشاري هاي شماره از الفبا نسبت رعايت ي ررييرزببر

 نظر در اي شماره حرف هر براي بعد، به 1320 از نويسندگاه  نظر در اي شماره حرف هر براي بعد، به 1320 از نويسندگاه 

.است شده گرفته
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... ادامه

:است شده برگزيده زير شرح به نظام سه نويسندگان آثار مورد در

 ندگان شد شناخته آثا اي ش ن  مشهور نويسندگان شده شناخته آثار براي

 اثري تک مشهور نويسندگان براي  

 انفرادي نويسندگان بقيه براي
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)DSR رده ( ايران تاريخ گسترش

گ  هاي رده کنگره کتابخانه بندي رده در D و E و F تاريخ ويژه 
 ايران تاريخ به DS 251 –326هاي شماره و جهان کشورهاي

ا ت اف اخ ا .است يافته اختصاص
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... ادامه

  رده DSR کتابخانه مشورت با و 1 –2192هاي شماره با  
.شد گرفته نظر در ايران تاريخ رده براي کنگره

  متن آن از پس و طرح خلاصه مقدمه، از پس نيز رده اين                          

.است آمده کتاب انتهاي در نمايه سپس ايران تاريخ بندي رده خ
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) BP رده ( اسلام گسترش

گ  اسلام دين براي شماره 300 کنگره کتابخانه بندي رده در  
  ها شماره همان از اسلام گسترش بندي رده در .است يافته اختصاص

ا ش ا ن فا ت نظ  ش گ ت شد ا ا .است شده استفاده تر منظم و بيشتر گسترش با منتها

 است جزء به کل از اسلام طرح اي رده درون نظام.

 باشد مي ها رده ساير همانند نيز رده اين ساختار.
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) PJA رده ( عربي ادبيات گسترش

 رده کنگره کتابخانه بندي رده نظام در p و فارسي ادبيات براي 
هاي شماره و خاورميانه کشورهاي ادبيات زبان براي PJ رده ي  ر ن بر ت زب ي بي ي ور ر و ور ي م

8518– 7501 pj است شده داده اختصاص عرب ادبيات به.

 رده PJA عرب ادبيات براي 2001 –5368هاي شماره با 
.است شده داده اختصاص ص
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... ادامه

 مقدمه، از متشکل ها گسترش ساير مثل نيز گسترش اين ساختار  
  گانه نه جدولهاي و نسبي فهرست و فرانما اصلي متن فرانما، خلاصه

.باشد مي
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... ادامه

 از است متشکل فرانما يا اصلي متن:

  نقد و ادب تاريخ   نقد و ادبي تاريخ

 جنگها و ها مجموعه

  انفرادي آثار و نويسندگان يرووي ر

 محلي ادبيات
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)PQ رده( فرانسه ادبيات و زبانها گسترش

 يعني کنگره اصلي رده همان از رده اين تنظيم در PQ استفاده  
.است شده

 است شده فارسي الفباي ترتيب به نويسندگان نام تنظيم واقع در.
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... ادامه

گ  تا 18 قرنهاي انفرادي نويسندگان نامهاي مجدد تنظيم و بازنويسي  
:شد انجام مرحله دو در 20

فارسي الفباي اساس بر آنها تنظيم و فارسي به نامها برگردان   ل   آ ظ     گ  

  نامها براي سازي شماره

 باشد مي گسترشها ساير مانند نيز گسترش اين ساختار.
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بخش هفتم

نشانه مؤلف فارسي 

خانه کنگ ن کتا د  در رده بندي کتابخانه کنگرهد 

178



کنگره مؤلف نشانه جدول

 دوم حرف به سرشناسه، اول حرف روي تاکيد با جدول اين در 
 .است شده داده اختصاص خاصي شماره

  داخل در مؤلف، نشانه جهت استفاده بر علاوه جدول اين از 
گ   الفبا حروف اساس بر که باشد شده اشاره کجا هر کنگره فرانماهاي

.کرد استفاده جدول اين از بايد ”مؤلف نشانه براساس )ي تا آ( ”از يا
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مؤلف نشانه جدول مؤلف نشانه جدول

:به جاي حروف دوم شماره هاي زير را به کار بريد

بعد از حروف آ و الف      

180



ه ...ادامهادا

 ويبيبربين شود مي اشتباه يک عدد با که “ ا “ حرف جاي به جدول اين در
   ه حرف از شود مي اشتباه 5 عدد با که “ ه “ حرف جاي به و الف از

.شود مي استفاده

 مثال:

الف3اختيارآ4آذرخش

الف 37اخوانآ48فر آذين

الف 5اسديآ7اولي آق

م8موپاسانم2هانري ماسه،

ح87حکيميح3حجازي

181

حيح

ح33حجتيالف96ايزديار



... ادامه

 نويسنده يک مختلف آثار
رايدل اسکات اثر جهان اسرارآميز جانوران

AG
243243

موضوع شماره/ر  2ج  2

مؤلف نشانه

182
کتاب عنوان نشانه



...ادامه

 سازماني سرشناسه

/م4 ايران آمار مرکز ز ميررر

 کتاب عنوان سرشناسه

ک      آ کامپيوتر اساسي مفاهيم و مباني با آشنايي

QA
76

183
/آ  5



... ادامه

 ها نامه سرگذشت

سيمورپاند نوشته ماژلان ورپوژ ي

G
286

رده شماره/م   2پ   2

حرف اول نام خانوادگي 
صاحب سرگذشت

184

حرف اول نام خانوادگي 
نويسنده سرگذشت



... ادامه

 يا و ويرايش شماره يا ويرايشگر، کاتر کردن اضافه با را ويرايشها  
.کرد جدا هم از تاريخ با ملي، کتابخانه عملکرد اساس بر مخ

 مخم               جدا هم از نشر تاريخ يا و  مترجم کاتر وسيله به ها ترجمه

.شود مي
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... ادامه

  ها ترجمه همه که آن براي شود، ترجمه زبان چند به اثر يک اگر  
.گردد مي عمل زير جدول اساس بر گيرد قرار هم کنار اثر اصل و م

.است اثر نشانه معناي به ج4 جدول اين در

/ج4  اصلي زبان

/ج414فارسي به ترجمه

/ج4142عربي به ترجمه

4143ک /ج4143ترکي به ترجمه

/ج4144اردو به ترجمه

/4145ک  ت
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/ج4145کردي به ترجمه



... ادامه

 ثال:  مثال:

ايراني احمد نوشته ستمديدگان رهبر گاندي کتاب راهنما شماره

DS 481 گ2 ال 9 DS 481/ گ2 الف 9
عربي به کتاب ترحمه

481DSگ91422 DS 481/ گ2 الف 9142
اردو به کتاب ترجمه

DS 481/ گ2 الف 9143
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... ادامه

 ه د کات تعداد ا بازياب ش  بازيابي شماره در کاتر تعداد

  به اگر .کرد استفاده کاتر از توان نمي بار دو از بيش بازيابي شماره هر در
ش از آن از ب                 پي در پي کاتر از دوگانه کاتر جاي به باشد، نياز آن از بيش                پ در پ کات از دوگانه کات جاي به باشد، ن

  .کنيم مي استفاده ) عددي کاتر(

 کافي دوم حرف شماره و اول حرف کردن اضافه جاي به ترتيب بدين
.کنيم اضافه قبلي کاتر به را اول حرف شماره است
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... ادامه ادامه
  :مثال

گ  )نجاري کارگاههاي در ايمني مسائل( نام با کتابي بازيابي شماره
 درودگري تحقيقات مرکز نوشته

HD
7269/ ن  3 / ن  

م4  5
در ) ن3(شماره راهنما 

اينجا کاتر مربوط به 
موضوع است 

ل ا ف ه ط کات
کاتر مرکز تحقيقات 

)مؤلف(

کاتر مربوط به حرف اول
عنوان
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بخش هشتم

برگه آرايي
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) حرف به حرف ( فارسي الفبايي آرايي برگه

کل قا     کلي قاعده

 گذا نقط لائ  گذاري نقطه علائم

تهران

آ اجتماعي رسوم و آداب –تهران

اکونوميست تهران

191



... ادامه

ف ف   تعريف حرف

باقر محمد اردکاني، شريف

محمد بن علي جرجاني، الشريف

الطب في الفصول

المعجم

192



... ادامه

“ آ  “   “  آ “
جاري آب

گآ نياگارا آبشار 

کمانگير آرش

ايران هواي و آب 

ابر  

ابرو

  ادبستان

193



... ادامه

 همزه  همزه
 مفتوح همزه  

 تابستان
تأثيرتأثير

اجتماعي تاريخ 
 

مضموم همزه ومز
روح
لوحه
لؤلؤ

 مکسور همزه
شيرين بيان

194

بئر
جستن بيزاري



... ادامه

ا آ     حساب به شوند، مي ختم ممدود الف به که کلماتي آخر در همزه  ا      ال  ک کل
.آيد نمي

 ي “ حرف باشد داشته اضافه حالت هرگاه کلمات آخر در همزه “  
.شود مي محسوب

کار ابتداي = کار ابتداء

 بزبويريرويررزر  به همزه باشد، ملفوظ غير هاي روي کلمه آخر در همزه هرگاه
.آيد نمي حساب

من خانه = من خانهء

195

نن



... ادامه

ا  لائ   عنوان در علائم
ضربدر   *

ا    منها   -

بعلاوه   +

درصد   %

با است مساوي=
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...ادامه
  اعداد

  کلي قاعده
ان به رت ه د، م تلفظ که ص گه ش دد م آراي ب گ گردد مي آرايي برگه شود، مي تلفظ که صورت همان به

 داستان 100
گ بزرگ نويسنده صد از داستان صد

خواندني مطلب 150
ينر  داروين قرن
12 قرن
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...ادامه
  اعداد

تاريخ منزله به اعداد  
ب ح گه خاص دوره يا تاريخ ب د م آراي ب ش .شود مي آرايي برگه خاص دوره يا تاريخ برحسب

3 قرن –فارسي ادبيات
4 4 قرن –فارسي ادبيات

6 قرن –فارسي ادبيات
12 قرن –فارسي ادبيات يبي رر
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...ادامه
  اعداد

  ترتيبي اعداد
ار به دد م منظ عددي اعت گ .گردد مي منظم عددي اعتبار به

نخستين .رامسر اسلامي انقلاب کنفرانس
دومين .رامسر اسلامي انقلاب کنفرانسک

پنجمين .رامسر اسلامي انقلاب کنفرانس

س  رياضيات کنفرانس ير ري
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... ادامه
 خانوادگ نام  خانوادگي نام

 آرايي برگه ترتيب

)نويسنده(محمد سنگ،

) عنوان(سنگ

)موضوع(تراشان سنگ

) عنوان( فرشته و تراش سنگ ن(رورش )و
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... ادامه
  اي ادگ نا ک خان   مرکب خانوادگي نامهاي

اکبر رضازاده،

عباس رضازاده،

صادق شفق، رضازاده

االله حبيب قسقايي، زاده رضا
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... ادامه

  اي ک نا   مکرر نامهاي

)سرشناسه(                           محمد الدين شمس حافظ، رينس

)فرعي تقسيم بدون موضوع(                           محمد الدين شمس حافظ،

)فرعي تقسيم با موضوع(  خداشناسي –محمد الدين شمس حافظ،

202



... ادامه

اي ادگ نا شابه خان مشابه خانوادگي نامهاي

                     مرتب زير ترتيب به دارند مشابه خانوادگي نام که هايي شناسه
:کن  :کنيم مي

.باشد تنها که خانوادگي نام  1.

  وفات و تولد تاريخ فقط آن از بعد و باشد تنها که خانوادگي نام  2.
آ

خم
.باشد آمده

  نام اختصاري علامت يا کوچک نام آن از بعد که خانودگي نام  3.
.باشد آمده کوچک
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... ادامه

اي ادگ نا ت با شابه خان ي علا ا چک نام اخت ک کوچک نام اختصاري علامت با مشابه خانوادگي نامهاي

احمدي،
.ق925-         احمدي،
ا احمدي،

ا    ا ا داود    ا احمدي،
ابراهيم احمدي،
ب احمدي، ب احمدي،
بهرام احمدي،
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... ادامه

  ادگ نام و نام شابه خان   مشابه خانوادگي نام و نام

حسين تهراني،
1245 .ق1245 -   حسين تهراني،

  - 1280  حسين تهراني،
.1345-1301 حسين تهراني، ي ينهر
.1349 -1301 حسين تهراني،
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... ادامه

 نويسنده يک تأليفات

.شود مي مرتب عنوان الفباي ترتيب به

 ويرايش

.شود مي منظم ويرايش تاريخ ترتيب به

206



)کلمه به کلمه( لاتين الفبايي آرايي برگه

  کلي قاعده

 گذا نقطه لائ  گذاري نقطه علائم

 لاتين زبانهاي مختلف حروف روي علائم  لاتين زبانهاي مختلف حروف روي علائم

 تعريف حرف رير
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)کلمه به کلمه( لاتين الفبايي آرايي برگه

عبارات يا کلمات شده خلاصه صورت  
 آغازين حروف  

 از قبل و گرفته نظر در شده تشکيل حرف يک از تنها که کلمه يک مانند از قبل و گرفته نظر در شده تشکيل حرف يک از تنها که کلمه يک مانند
.دهيم مي قرار شود مي آغاز حروف آن با که کلماتي همه

A
A.A.
A.A.A Foundation
A.A.A.S
A A C EA.A.C.E
“A” and “B”
A.B.
The “A” Company
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The A Company
A.L.A



... ادامه

  ها آغازه ) Acronyms(
.شوند مي محسوب کلمه يک مانند

U.Z.O.

Underdeveloped CountriesUnderdeveloped Countries
Unemployment
Unesco
Unesco bulletin for librariesUnesco bulletin for libraries
Ungar, Frederick
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... ادامه

 اختصاري علائم
شوند مي تلفظ کامل.

Doctor at sea

Dr. Christian
Doctor Come Quicklyy
Mistakes
Mr. Adam
Mister Adam
Mister Barney Ford
Much
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... ادامه

  جغرافيايي اختصارات
  الفبايي محل در حروف صورت به چه شود تلفظ کامل صورت به چه

ل ا گ ا کا ش  آ .شود مي آرايي برگه نام کامل

The great Brink’s hold upThe great Brink s hold up
Gt. Brit. On trial
Great Britain or little England
Gt. Brit. ParliamentGt. Brit. Parliament
The grat Buccaneer
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... ادامه

شوند مي تلفظ که علائمي
.بخوانيد عنوان بقيه زبان به را شوند مي تلفظ کلمه يک مانند که علائمي

2 * 2 = 4 (Two time two equals five)
Vision + value series ( Vision plus value series)( p )
% of gain ( Percent of gain)
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... ادامه

  اعداد

.شود مي خوانده عنوان بقيه زبان به

100 One hundredOne
101 h d d d101 hundred and one
221 Two hundred and twenty one
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... ادامه

 خاص اسامي پيشوندهاي

  حکم در گيرند مي قرار خاص اسامي از قبل که پيشوندهايي

آ  ا  کل ک .آيند مي حساب به کلمه يک

El Eli b thElam, Elixabeth
El Cajon, Claif
Eldon
VVanamee
Van der Aa, Pieter
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... ادامه

پيشوند Mac صورت سه به است ممکن که Mac, Mc, M’                 
  حکم در بعد کلمه با و MAC صورت به حالت سه هر گردد، ظاهر
آکک .آيد مي حساب به کلمه يک

Mach
McHale
MachineryMachinery
M’ Laren
Maclarne

215



... ادامه

 ها شناسه ترتيب
 آرايي برگه سرشناسه الفباي ترتيب به مشابه عنوان و موضوع                    
.شوند مي

  ديگر شناسه تمام با خانوادک نام تنها ها، شناسه مقايسه در                     ديگر شناسه تمام با خانوادکي نام تنها ها، شناسه مقايسه در                   
.شود مي مقايسه

London, Jack, 1876-1916
LONDON, Lofti, William John
London as it is today
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... ادامه

  مرکب خانوادگي نام
        مقايسه بعد و قبل هاي شناسه با را بعد و قبل خانوادگي نام انتهاي تا
دد م گ .گردد مي

Hall company
Hall Edwards, Jack
Hall of fame
Hall Williams, J
Hallam, Abraham
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... ادامه

 مشابه خانوادگي نام يک از متشکل شناسه دو
.شود مي آرايي برگه کوچک نام الفباي ترتيب به

Smith, Adam
Smith, Henry
Smith, J.
Smith, J A
Smith, Jack
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... ادامه

 گيرد قرار موضوع شخص نام که هنگامي
م همان نام که گيرد مي قرار هايي شناسه کليه از بعد بلافاصله شناسه اين

.است گرفته قرار شناسه نويسنده، عنوان به شخص

London, Alfred
London, Jachk, 1867-1916
LONDON, JACK, 1876-1916
London, Jahn
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... ادامه

 کامپيوتري آرايي برگه ويژگيهاي

ييبروعينر کلمه يک عنوان به آغازين حروف آرايي برگه نوع اين در يوبزينرور
.گيرد مي قرار خود الفبايي سرجاي

Aids Spirits Share
A. L. A Glossary of Libraray Terms
American Sociery for Testing & MterialsAmerican Sociery for Testing & Mterials
Astley’s Ampitheatre
A S T M see also American Society
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آرايي برگه رف

 ملاک مؤلف نشانه و رده شماره از عبارتست که بازيابي شماره
.هاست برگه آرايي برگه

 ديويي بندي رده آرايي برگه رف

 کنگره بندي رده آرايي برگه رف
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ديويي بندي رده آرايي برگه رف

 ت ا ت ف ق ل  ت ا گ ت    د ا  ترتيب به و ديوي دهدهي اصل به توجه با گرفتن قرار ترتيب  ت
.است بزرگ به کوچک از ها شماره اين عددي ارزش

35/131/
133

07/133
1/133

12/133
14/13314/133
3/133
135
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... ادامه

  ا ت ه 8 فا 0  4 فا 0 ا ش ل ت ا از ق              هاي شماره از قبل ترتيب به 8 فا 0 و 4 فا 0 هاي شماره               ا ش
.گيرد مي قرار 810 و 420

:1 مثال
410

99/41499/414
12/419

4فا0
4فا012/0
420

02/499

223

/
.
.



... ادامه

:2 ثال :2 مثال
809

93/809
8فا0009/0
8فا043/0

8فا3/0 8فا3/0
8فا009/1
8فا22/1

8فا2 8فا2
9فا821/9فا62/3

810

224
01/813



...ادامه

  ممکن که.است نظر مورد بندي رده شماره از پس اثر نشانه يا مؤلف نشانه  
.شود تشکيل حرف و عدد يا تنها حرف از است

 حروف الفباي ترتيب به :تنها حرف با مؤلف نشانه   حروف الفباي ترتيب به :تنها حرف با مؤلف نشانه  
27282/338

ن–ل ن 

27282/338
الف– م الف  م

27282/338
ج - م و 

225

ج - م و 



ه ...ادامهادا
 و شماره سپس چپ سمت حروف ابتدا :عدد و حرف با مؤلف نشانه       

 راست سمت حروف بعد راست سمت حروف بعد

27282/338
لل 649

27282/338
م 125

27282/338
م 125د 

27282/338
م 125ي 

27282/338
م 145ي 

226

م 145ي 

27282/338
ن 145ي 



.... ادامه

ا ش لف ا ت  خ ا ا ال ت ش ش ا ويرايش شماره يا سال ترتيب به :مختلف ويرايشهاي
 برحسب شماره ويرايش

2/331
س644

2/331
س644644
2و 

2/3312/331
س644
3و 
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.... ادامه

ت   ش ال ت ا  ويرايش سال ترتيب به

2/331
س644

2/331
س644

1360

2/331
س644

1375

228

1375



کنگره کتابخانه بندي رده آرايي برگه رف
 حرف  حرف .

 حرف تک از لاتين الفباي حروف ترتيب به حروف ابتدا بندي رده اين در
.شود مي رديف هم کنار حرف چند سپس و م

A
AB
AD
B

BP
DD

DSR
EF
...
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...
P

PIR



... ادامه
 عدد

 کوچکتر اعداد بنابراين اعشاري نه هستند ترتيبي ارقام ديويي برخلاف بندي رده اين در
.گيرند مي قرار بزرگتر اعداد از قبل

ACAC
4

AC
55

AC
51
ADAD
2
B
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... ادامه

شا اعشارا
 قواعد اساس بر صورت آن در بود آمده اعشار اصلي، اعداد دنبال به اگر 

شود م مقايسه هم با عدد به عدد کنيم م عمل اعشار .شود مي مقايسه هم با عدد به عدد کنيم مي عمل اعشار

233DC
2/233DC

253/233DC
3/233DC
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ا ... ادامه ا

 ؤمؤلف نشانه
  در آن گرفتن قرار ترتيب .گرد مي قرار مميز علامت از بعد و رده شماره از پس 

  مربوط هاي شماره مقايسه با سپس و الفبا حروف مقايسه با ابتدا مشابه هاي شماره
.است مؤلف نشانه به

DF
225/ذ4

DF
225/ن2

DF
225/ن25    

DF
225/ ن 5

DG

232

233/ ج 4
DG

2/233/س4



... ادامه
 مرتب سال ترتيب به ها سالنامه هاي شماره نيز و کتاب يک مختلف ويرايشهاي  مرتب سال ترتيب به ها سالنامه هاي شماره نيز و کتاب يک مختلف ويرايشهاي 
.شود مي

DFDF
225/ د 3

DF
225/ د 3

1343

DFDF
225/ د 3

1347
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بخش نهم 
آماده سازي
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  کتاب سازي آماده

ا ا  ک کا ا ا آ  ترتيب به پذيرد مي صورت کتاب سازي آماده جهت که کارهايي   ذ   ک
 :از است عبارت

ثبت دفتر در ثبت

 کتاب جاي چند در ثبت شماره کردن وارد ر نو يچربرر بج

 کتابخانه مهر به کتاب ممهورکردن

 کتاب راهنماي شماره برچسب  کتاب راهنماي شماره برچسب 

 کتاب جيب چسباندن

 اندن گه چ  امانت ب
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 امانت برگه چسباندن 



کتاب امانت روشهاي

 امانت دفتر در ثبت روش
 است مناسب کوچک هاي کتابخانه براي روش اين.

 امانت و شده گرفته امانت کتاب مشخصات ثبت جهت روش اين در  
  نام کتاب، عنوان ستون، 4 داراي که شود مي استفاده دفتر يک از گيرنده

گگ .باشد مي برگشت تاريخ گيرنده، نام مؤلف،

236



... ادامه

 اي برگه يک روش
 جاي کتاب درجيب که است برگه يک داراي کتاب روش اين در                        

گ  .گيرد مي

 پايين در و شده نوشته کتاب ثبت شماره و عنوان مؤلف، نام برگه، روي  
کگگآ .است شده قيد کتاب برگشت تاريخ و گيرنده نام آن
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... ادامه

اي برگه دو روش  
 گردد مي استفاده برگه دو از روش اين در.

 يکسان طور به کتاب ثبت شماره و  کتاب عنوان مؤلف، نام برگه، هر در  
.است شده نوشته

  است زرد وديگري سفيد معمولاً هاي برگه از يکي.

گگآگگگ   زرد برگه و گردد مي آرايي برگه برگشت تاريخ ترتيب به سفيد برگه  

.گردد مي آرايي برگه کتاب بندي رده شماره ترتيب به )رنگي(
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... ادامه

براون روش
گيرندگان امانت تعداد که گردد مي استفاده هايي کتابخانه در روش اين 
است زياد آن .است زياد آن

 که دارد وجود کننده مراجعه مشخصات براي اي برگه  روش اين در  
دا ا خ ش ا    ا گ  ش  نگ ات ک  ک   مشخصات که  کتاب  جيب در اي برگه و شود مي نگهداري او خود پيش  شخ
.است آن روي کتاب

گگگ   زمان تا کننده مراجعه برگه با کتاب برگه کتاب امانت هنگام به 
.شود مي بايگاني يکجا هم، کنار در و کتابخانه در کتاب بازگرداندن
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 کتاب هاي برگه

 کتاب جيب

 بر امانت برگه

 خواننده برگه

 سررسيد برگه يبر رر

کرد دير اخطار يا بازخواست برگه
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کتاب جيب
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کتاب امانت برگه
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خواننده برگه
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عضويت برگه
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رسيد سر برگه
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امانت بخش و سازي آماده کارهاي ديگر

 کتاب لفاف يا روپوش برداشت

 برداري سياهه و کردن وجين ين ريورو بر

  اطلاعات و آمار کمک به کتابخانه ارزشيابي

  کتابخانه بين امانت   کتابخانه بين امانت
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سایت مرجع دانشجوی پیام نور

 نمونه سوالات پیام نور : بیش از 110 هزار نمونه سوال همراه با پاسخنامه

تستی و تشریحی

 کتاب ، جزوه و خلاصه دروس

 برنامه امتحانات

 منابع و لیست دروس هر ترم

 دانلود کاملا رایگان بیش از 140 هزار فایل مختص دانشجویان پیام نور
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