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فهرست نويسي): 1(سازماندهي مواد 

واحد 3
.1384دانشگاه پيام نور، : تهران). رشته کتابداري(فهرست نويسي ): 1(سازماندهي مواد . مجيدي، موسي :منبع

تهيه کننده
مهري شهبازي

عضو هيات علمي دانشگاه پيام نور شهرضا
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طرح کلي درس

                       چگونگي با و شناخته را کتاب اجزاء دانشجو درس اين در       
ت  عنوان به کتاب دهي سازمان و سازي آماده  نويسي، فهرست ي، هر ن و زي   وي ن ب ب ي ز   و

.شود مي آشنا کتابخانه، در استفاده مورد منبع يک
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اهداف درس

  کتاب اجزاء شناخت

 نويسي فهرست برگه اجزاي با آشنايي

 کتاب توصيفي نويسي فهرست با آشنايي

 کتاب تحليلي نويسي فهرست با آشنايي يهربيي يوي بي

 مستند هاي برگه و ارجاعي هاي برگه تهيه روش با آشنايي

 ست با آشناي ها تنالگان و اشخاص اسام مختلف هاي فه  ها تنالگان و اشخاص اسامي مختلف هاي فهرست با آشنايي

 نويسي فهرست ابزارهاي و جستجو منابع با آشنايي
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درس جايگاه

  و ترين اصلي جزء درس اين شده، ذکر اهداف به توجه با
دا ش  ت تخ ا         رساني اطلاع و کتابداري رشته دروس ترين تخصصي        ان اطلا  ک

.باشد مي
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ولبخش اول ش ب

کلياتکليات
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مواد کتابخانه  اي

مواد غير کتابي مواد کتابي
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کتابي غير مواد

 وشورها و ها جزوه ب  بروشورها و ها جزوه

 پيايندها  

 ها نامه ها، نوشته دست آموزشي، طرحهاي ها، نامه پايان

ک(گ لک )ککک  ها ميکروفيش ميکروپرينتها، ها، ميکروفيلم ميکروکاردها،( ريزنگاشتها(

 گزارشها ها، نامه مقاله عکسها، ها، بريده زر

 ها نقشه
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... ادامه

 ،اسلايدها ،)استريپ فيلم( فيلم نوارهاي فيلمها

 موسيقي غير و موسيقي هاي صفحه (فنوديسکها شامل ها، صفحه(،   فنوديسکها شامل ها، صفحه) موسيقي غير و موسيقي هاي صفحه(،  
مغناطيسي و سيمي نوارهاي و نوارها

 ا ا ک گ ا ف ا  غ ا  الگ   ها، موزه به مربوط اشياي و الگوها ، چغرفيايي هاي کره :ديگر مواد   ا ز  ط اش
                  آموزشي، و علمي مصنوعي و طبيعي مواد انواع

، –هواي عکسهاي ها، فضاي ..... و کارتها ها، تمبر ها، تابلو پوسترها، فضايي، هوايي عکسهاي و کارتها ها، تم ها، تابلو پوست
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کتاب ويژگيهاي

 ظاهري ويژگيهاي

 داخلي ويژگيهاي
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ويژگيهاي ظاهري

  کتاب قطع يا اندازه

 کتاب جلد بج

کتاب کاغذ

 کتاب تجليد يا صحافي

 کتاب شيرازه يا عطف  کتاب شيرازه يا عطف

 کتاب روکش

11



داخلي ويژگيهاي

 ان کتا لد ن  کتاب جلد عنوان

 صحاف عنوان

  ا  عنوان نيم

 مجموعه عنوان

 عنوان صفحه

 عنوان پشت صفحه

 جاري عنوان

 کتاب اهداي صفحه
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... ادامه

 ت ات ف ند  مندرجات فهرست

 سرآغاز (گفتار پيش(

 ا( ق(  ديباچه( مقدمه(

 متن  

 ها صفحه شماره

 چيني حروف  

 آت لي( آرايي صفحه(

 سجاوندي يا گذاري نشانه  
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 نگاري خط شيوه يا الخط رسم



... ادامه

  لد شت   ط   جلد پشت و رو طرح

 تصويرها

 ا  پانويس

 يادداشتها

 ها نمايه يا فهرستها

 ها نامه واژه

 تعليقات يا ها ضميمه( پيوستها(

مآخذ فهرست يا منابع فهرست( کتابنامه(
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بخش دوم

يفهرست نويسي و ر
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چيست؟ مواد تنظيم و سازي آماده

       براي که است کارهايي مجموع کتابداري، دراصطلاح

.گيرد مي انجام کتابخانه در مواد بندي رده و نويسي فهرست يمي
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نويسي فهرست

  عام معناي به:

  نگهداري نويسي، فهرست کار اداره:مانند کتابخانه کارهاي از بسياري
 تحليلي نويسي فهرست توصيفي، نويسي فهرست گزارشها، تهيه و آمار

.آنها همانند و
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... ادامه

  ويژه معناي به:
  گيري بهره با اي کتابخانه ماده يا کتاب يک از که اطلاعاتي مجموعه

گ                    نويسي فهرست برگه در استاندارد، و دقيق قوانين و قواعد از
 نويسي فهرست شود، مي نوشته )بندي رده نشانه و شماره استثناي به(

ش  گف .شود مي گفته
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: است بخش 2 داراي اي برگه نويس فهرست

  توصيفي نويسي فهرست
ريبمومل  و ها صفحه تعداد نشر، وضعيت کتاب، نام مولف، نام شامل(

)فيزيکي ويژگيهاي ديگر

  تحليلي نويسي فهرست
       پديدآورندگان يا ها شناسه مشخصات و موضوعها شامل( 

)عنوان و اثر
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:نويسي فهرست هدف

 يا عنوان مؤلف، نام دانستن با خود کتاب به خواننده دسترسي 
کتاب موضوع وع بو

 در نياز مورد خاص و مشابه موضوعهاي گرفتن قرار هم کنار در 
قفسه سر

 او نام زير و يکجا مؤلف يک آثار همه به دسترسي

  ي  محتوا، چاپ، ويرايش، مانند( خاص ويژگيهاي از استفاده يشصيژ پير وچ
 انتخاب منظور به نويسي فهرست برگه در شده مشخص )...و کتابنامه

.نظر مورد منبع بهتر
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نويس فهرست ويژگيهاي
 خ  تخصص

 نويسي فهرست کار به شديد علاقه  

 مشکلات کردن حل دوستدار و خوانندگان و مردم به علاقه 
بازيابي امر در خوانندگان بازيابي امر در خوانندگان

 اهداف و آن موضوعهاي و کتاب اجزاء شناخت در دقيق  
ا  ک کتاب نويسنده
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نويسي فهرست تاريخچه

  قديم عهد نويسي فهرست

 پيش  (صر ر)يلا ز پيش (هرين بين ر  پيش 3000 (مصر در)ميلاد از پيش 3500(النهرين بين در 
 آغاز حدود از ( روم در )ميلاد از پيش 600 (يونان در )ميلاد از

 مدتي از پس و هخامنشي دوره از ( ايران در و )ميلادي سال
)اسلامي دوره نخست هاي سده در رخوت
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...ادامه

  قديم عهد نويسي فهرست

ي  موضوعي فهرست و نينوا در آشوربانيپال کتابخانه فهرستهاي ه لبهر يپ ورورب يهروي وضو
  يا نديم ابن فهرستهاي يا ميلادي سوم قرن در اسکندريه کتابخانه
م از قديم ايران در رازي زکرياي محمدبن آثار بر بيروني ابوريحان

.هستند نمونه اين

23



... ادامه

  ت ي ف د ن جديد ع   جديد عهد نويسي فهرست

    شد شروع چاپي مواد رشد و 15 قرن در چاپ صنعت آغاز با.

  آن در بودند مؤثر نويسي فهرست رشد در که افرادي معروفترين 
        روستگارد فردريک ،)17 قرن(ديوري جان :از عبارتند زمان        روستگارد فردريک ،)17 قرن(ديوري جان :از عبارتند زمان

)18 قرن اواسط فرانسه در ( روزيه آبه ،)18 قرن(
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... ادامه

  ت ي ف د ن جديد ع   جديد عهد نويسي فهرست

   1787 سال در بريتانيا موزه کتابخانه در چاپي فهرست نخستين  
.شد تهيه

  انگلستان در نويسي فهرست قواعد نخستين 19 قرن آغاز در   انگلستان در نويسي فهرست قواعد نخستين 19 قرن آغاز در 

.گشت معمول اي رده هاي فهرست و شد تنظيم
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....ادامه
  جديد عهد نويس فهرست    جديد عهد نويسي فهرست  

  بريتانيا موزه کتابخانه کتابدار پانيتسي آنتوني سر 1841 سال  
اعدي ه اي ا ق ت ت اي ف د تد ا کتا ک .کرد تدوين چاپي کتابهاي فهرست تهيه براي را قواعدي

   در آتنانوم کتابخانه کتابدار کاتر امي چارلز1876 سال 
گ

م
 قاعده 369 با را خود )اي واژه( فرهنگي فهرست قواعد بوستون،
.کرد تنظيم
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....ادامه
  جديد عهد نويس فهرست    جديد عهد نويسي فهرست  

  يکدست زمينه در گام نخستين که پاريس کنفرانس از پس 
د  ازي تاندا دن ا ت ک   برداشته جهان سطح در نويسي فهرست کردن استاندارد و سازي  داشته ان ط د ن ف
     نويسي قواعدفهرست ويرايش اولين 1967 سال بود، شده
نن              آمريکا و انگلستان کتابداران انجمن همکاري با آمريکن انگلو
.گشت تدوين
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....ادامه
  جديد عهد نويس فهرست    جديد عهد نويسي فهرست  

 نويسي فهرست قواعد دوم ويرايش 1978 سال در                 
ک انگل ته نظ ز آ ان از اي ک دا کا کتا  انگليسي آمريکايي، کتابداران از اي کميته نظر زير آمريکن انگلو انگل آ
  مشورت و نويسي کتابنامه المللي بين قواعد رعايت با و کاندايي و

.گشت تدوين ايفلا هاي توصيه و کتابشناختي کنترل جهاني دفتر نيي
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فهرست نويسي توصيفيفهرست نويسي توصيفي
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آن ويژگيهاي و نويسي فهرست برگه

  5/12 در 5/7 اندازه در و ظريف و نازک مقواي جنس از برگه اين
باشد م مت سانت .باشد مي متر سانتي

 در دادن قرار جهت استفاده منظور به آن پايين وسط قسمت در سوراخي در دادن قرار جهت استفاده منظور به آن پايين وسط قسمت در سوراخي
. شود مي گرفته نظر در آن الفبايي نظم نخوردن بهم و دان برگه
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گ ف     
5/12

نمونه اي از برگه فهرست نويسي

5/7
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:بخش اصلي است 2برگه فهرست نويسي شامل 

 فهرست نويسي توصيفي

 فهرست نويسي تحليلي يا موضوعي
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اطلاعات لازم جهت فهرست نويسي توصيفي

  ه ه( پديدآونده ناح : )شنا   سرشناسه( پديدآونده ناحيه( :

  تاريخ مانند آن به مربوط اطلاعات با آورنده پديد نام و خانوادگي نام
لد ت  ت ندگان نا خا ادل  ف دآ خا د .خارجي پديدآورندگان نام خارجي معادل و فوت و تولد
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...ادامه 

  ه ان نا نده ش و عن دآو  :پديدآورنده شرح و عنوان ناحيه   :د

 )...... برابر، عنوان فرعي، عنوان(عنوان به مربوط کامل اطلاعات و عنوان
گ  آ  ک    نقاش، مترجم، نويسنده،( پديدآورندگان يا پديدآورنده نام تکرار و    ( آ

)...... شارح، ويراستار، مصور،
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...ادامه 
  ه ش نا ا ا :و تن ش ه ط ان ا   ويرايش به مربوط دانستنيهاي :ويرايش ناحيه

  نشر تاريخ ناشر، نشر، محل :پخش و نشر وضعيت ناحيه

  کتاب ظاهري يا فيزيکي مشخصات :ظاهري مشخصات ناحيه

)تصاوير چگونگي و نوع قطع، جلد، تعداد تعدادصفحات،( يعع

  انتشارات سلسله يا فروست :فروست ناحيه

  ياداشتها انواع :ياداشتها ناحيه
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نمونه اي از وضعيت اطلاعات توصيفي و محل قرار گرفتن هر ناحيه

                                                      
5/1

ناحيه سرشناسه
                      2

3
-.تکرار نام پديدآورنده يا پديد آورندگان/ ناحيه عنوان

.ناحيه وضعيت نشر و پخش -.ناحيه ويرايش

.ناحيه فروست -.ناحيه مشخصات ظاهري

يادداشتها هناحيه ا ي ي
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بکارگيري نشانه ها و علائم در فهرست نويسي توصيفي
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مايل خط يا مميز نشانه

                           

/
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

2ويرايش

/
-.پاتريک مور /-.پاتريک مور، گري هانت؛ برگردان عباس جعفري 

.1374سازمان چغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛ ( - .مصور، جدول.: ص 207       
)8جهان؛:212 ن؛:212 )8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
205-207.ص:کتابنامه
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   نقطه نشانه

                           

.
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

-.پاتريک مور / 2ويرايش  -.پاتريک مور، گري هانت؛ برگردان عباس جعفري 

   1374سازمان چغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛ ( - .مصور، جدول.: ص 207       
)8جهان؛:212

.
. ن؛:212 )8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
205-207.ص:کتابنامه

.
.
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   ويرگول يا کاما نشانه

                           

،
                           

5/1

Moore, Patrickمور    پاتريک ،
                      2

3
/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

-.پاتريک مور / 2ويرايش  -.پاتريک مور    گري هانت؛ برگردان عباس جعفري  ،
.  1374سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي     : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛ ( -.مصور      جدول.: ص 207       
.)8جهان؛:212

،
 ،

ن؛:212 )8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
205-207.ص:کتابنامه

.
.
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    کوتاه خط و نقطه نشانه

                           

.-
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

پاتريک مور/ 2ويرايش  -.-.پاتريک مور، گري هانت؛ برگردان عباس جعفري    
.1374سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛ (مصور، جدول     .: ص 207       
)8جهان؛:212

.-
ن؛:212 ).8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
.205-207.ص:کتابنامه
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    ويرگول نقطه يا کاما نقطه نشانه

                           

؛
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

-.پاتريک مور / 2ويرايش  -.پاتريک مور، گري هانت    برگردان عباس جعفري  ؛
.1374سازمان چغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي ( - .مصور، جدول.: ص 207       
)8جهان:212 ؛؛ ن   :212 ).8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
.205-207.ص:کتابنامه

؛
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   نقطه 2 نشانه

                           

:
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

-.پاتريک مور / 2ويرايش  -.پاتريک مور، گري هانت؛ برگردان عباس جعفري 

تهران     سازمان چغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، 
1374.

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛ ( -.مصور، جدول.    ص 207       
)8جهان؛212

:
:: ن؛    212 ).8جه

Atlas of solar systemعنوان اصلي
.205 -207.کتابنامه   ص

:
: :
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    هلال دو نشانه

                           

()
                           

5/1

Moore, Patrickمور، پاتريک

                      2
3

/The atlas of solar system= اطلس منظومه خورشيدي 

-.پاتريک مور / 2ويرايش  -.پاتريک مور، گري هانت؛ برگردان عباس جعفري 

.1374سازمان چغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي، : تهران

سازمان جغرافيايي و کارتوگرافي گيتاشناسي؛     - .مصور، جدول.: ص 207       
()8جهان؛:212 ن؛:212 .  8جه

Atlas of solar system:عنوان اصلي
.205-207.ص:کتابنامه

()
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نويسي فهرست اطلاعات سرچشمه

 عنوان صفحه

 عنوان صفحه پشت وپ

 عنوان به مربوط اطلاعات(  کتاب جاي هر لزوم صورت در  
  داده قرار کروشه داخل بايد حتما صورت اين در پديدآور يا

)شود)

 صورت اين در اطلاعات کليه( منابع ساير لزوم صورت در  
ا د ت شه داخل ا ا ک د داد ق )ش )شود داده قرار کروشه داخل بايد حتما
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برگه مادر

                                                      
5/1

ناحيه سرشناسه
                      2

3
-.تکرار نام پديدآورنده يا پديد آورندگان/ ناحيه عنوان

.ناحيه وضعيت نشر و پخش -.ناحيه ويرايش

.ناحيه فروست -.ناحيه مشخصات ظاهري

يادداشتها هناحيه ا ي ي
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و شرح پديد آور) نام کتاب(ناحيه عنوان  و شرح پديد آور) نام کتاب(ناحيه عنوان 
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عنوان اصلي

                           5/1

                      
2

عباسي شوقي، عباس

نگاري انگشت                       /علم
3

/علم انگشت نگاري
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عنوان فرعي يا اطلاعات اضافي عنوان

                           
5/1

                      2
-1948فرگوسن، شري، 

برنامه اي براي کمک به موفقيت تحصيلي فرزندان:                                                              /قدرت والدين
3

ين و نر رز ي ي ي و ب ي بر ي بر
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عنوان برابر

                           
5/1

                      2
برونته، اميلي

بادگير يا،بلنديهاي ميرد، نمي هرگز /عشق
3

/عشق هرگز نمي ميرد، يا،بلنديهاي بادگير
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شروع عنوان با عدد

                           
5/1

                      2
مک لي، ورا

پنجاه[150 و انگليسي]صد /اصطلاح
3

/اصطلاح انگليسي]صد و پنجاه[150
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عنوان بلند

                           
5/1

                      2
عرب شاهي، علي رضا،                          گردآورنده           

تست به انضمام]هشتصد[800]هفتاد و چهار[ 74فيزيک
3

ر[يزي چه م][]و ب

.../نست هاي کنکور 
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در آغاز عنوان(...)نشانه سه نقطه 

                           
5/1

                      2
مجوزي، عبدالله           

3
/چرا تنبيه؟ ...

3
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تکميل عنوان

                           
5/1

                      2
.ق329 -رودکي، جعفربن محمد،   

سمرقندي رودکي محمد جعفربن ابوعبدالله رودکي، ديوان
3

ديوان رودکي، ابوعبدالله جعفربن محمد رودکي سمرقندي                                       

/و شرح احوال و آثار او                                                  ]بيت به دست آمده تا امروز 1098[ 
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عنوان به زبانهاي ديگر

                           
5/1

                      2
.            1992 -1920آسيموف، آيزاک، 

The=مغزآدمي Brain/ 3
ي /The Brain ز
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اگر عنوان داراي حرفهاي جدا از هم باشد

                           
5/1

                      2
اميني، محمد

/بگکا
3

./ب.گ.کا
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پديدآور نام تکرار

 يا پديدآورنده نام ،کتاب عنوان و (/) مميز نشانه از پس                     
  به )... نقاش، شارح، مصحح، مترجم، نويسنده، شامل( آورندگان پديد
ان ان صفحه در که شکل ه د م ذک آمده عن  در که اطلاعاتي .شود مي ذکر آمده عنوان صفحه در که شکلي همان در که اطلاعات ش
 صفحه پشت يا عنوان صفحه از غير محلي از پديدآورنده نام مورد
.گيرد قرار ] [ قلاب يا کروشه داخل بايد باشد شده گرفته عنوان بل
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... ادامه

گان ن لف آ   جدا هم از )؛( کام نقطه علامت با جا اين در مختلف پديدآورندگان  ا  از )؛( کا نقط لا ا ا ا  خ
..شوند مي

در که مشابه هرکلمه يا و اثر تدوين، تأليف، نوشته، :مانند هايي کلمه 
  همان به نويسي فهرست برگه در دقيقا باشد شده ذکر عنوان صفحه
رت دد م ذک ص گ .گردد مي ذکر صورت
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... ادامه

  د نقش اگ ند د اشد ش آ ت  ن ن ش ا ض  کردن روشن براي ضرورتي و نباشد روشن آورنده پديد نقش اگر   ک
 مورد در و )نوشته ( واژه از تأليف مورد در شود، احساس نقش آن
.شود مي استفاده ،کروشه داخل در ) از ( اضافه حرف از اغلب شعر ويرولرزرزبر
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يک تا سه پديدآورنده

                           
5/1

2
-1907آيزنسون، جان، 

                      2

3
تاليف جان آيزنسون؛                                      /اختلات زبان و گفتار در کودکان

-.ترجمه محمد علي جمالزاده ي

60



                           

يک تا سه پديدآورنده

                           
5/1

            -1322مهرابي، مسعود،

                      2
ي

مجري طرح مسعود مهرابي                                                          )/بخش دولتي(مؤسسات پژوهشي کشور 3

-.با همکاري سيما ضرغامي
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گ بيش از سه نويسنده يا تنالگانش
)برگه با تورفتگي هم رج(

                           
5/1

مديريت بخش اثر کارناهان/بهبود ؛]وديگران[نويسندگان
؛  ]وديگران[...نويسندگان کارناهان/بهبود اثر بخشي مديريت2                      

-.بهروز دري، ترجمه احمد ميرحسيني        3
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ندارد مشترک عنوان که اثر چند مجموعه
 بخشهاي عنوان و گزينيم مي بر را اثر عنوان مهمترين صورت اين در  

.کنيم مي ذکر مندرجات عنوان به و يادداشتها ناحيه در را ديگر
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... ادامه

  هم دنبال به را بخشها همه ،نباشد پذير امکان مهم بخش انتخاب اگر  
م  باشد شده نوشته نفر يک توسط اثر اگر صورت اين در .کنيم مي ذکر

  .کنيم مي جدا هم از ويرگول نقطه نشانه با را مختلف بخشهاي
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مجموعه چند اثر که عنوان مشترک ندارد

                           
5/1

رومن رولان

                      2
رولان، رومن            

3
رومن/ تراژدي هاي ايمان؛ سن لويي؛ آيرت؛ آن زمان فرا خواهد رسيد     

رولانرولان
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... ادامه

  نويسنده سه از بيش نوشته اثر و باشد داشته جدا نويسنده بخش هر اگر 
  کنيم مي تکرار خود پديدآورنده نام با را عنوان هر صورت اين در ،نباشد  کنيم م تکرار خود پديدآورنده نام با را عنوان هر صورت اين در ،نباشد

          جدا ديگر بخش عنوان از فاصله ويک نقطه يک با را اطلاعات اين و

يمي  .کنيم مي
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مجموعه چند اثر که عنوان مشترک ندارد
                           

5/1

آنوي، ژان           

                      2
ي

3
مردي . تورنتون وايلدر/ قطاري به نام هياوانا. ژان آنوي/ سيسيل      

پيراندللو؛/ که گلي در دهان داشت
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...ادامه

 پديدآورنده سه از بيش و عنوان بخش سه از بيش اثري هرگاه
ن عنوان باشد، داشته ت ال به و نوي م را اث نخ            آن دنبال به و نويسيم مي را اثر نخستين عنوان باشد، داشته           آن دن

 و آثار بقيه به مربوط اطلاعات و کنيم مي اضافه ) ]ديگران و [...(
                      يادداشتها قسمت در و مندرجات در را پديدآورندگان

.کنيم مي ذکر
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مجموعه چند اثر که عنوان مشترک ندارد
                           

5/1

طگفگ ط

                      2

3

-.؛ ترجمه عمادالدين طباطبايي]و ديگران[...دافنه دوموريه /پرندگان
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ويرايش ناحيه

  ع ات ن ف  ک تغ ش اث    ک  ويرايش اثر در صوري و کيفي و کمي تغييرات نوع هر  ا
.شود مي محسوب

دست در معمولي چاپ هم و سنگي چاپ هم اثر يک از اگر 
شود مي محسوب ويرايش اثر باشد،
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... ادامه

  د ناش  از انتشا ش د ش   ا   شود مي محسوب ويرايش جديد ناشر سوي از انتشار.

 ي، ع، ر يير وع ر   چاپخانه، ناشر، تصويرها، حروفچيني، قطع، در تغيير نوع هر چي ، رو ، ر، صوير پ   چ
.رود مي شمار به ويرايش ... و جلدها تعداد فروست، عنوان،
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.... ادامه

گ کگ  جديد، ويرايش مانند، عناويني با است ممکن ويرايش چگونگي 
  مانند و اصلاحات و اضافات با جديد چاپ کلي، يا جزئي نظر تجديد

ا ذک ا ت آن ش ش د ذک اث د ا             حتي يا و .شود ذکر اثر در ويرايش شماره ذکر با حتي آن            ت ا  ش

.ببرد پي آن ويرايش به اثر بررسي با خود نويس فهرست

72



.... ادامه

آگ   شده ذکر مشخص بطور ويرايش نحوه و آن شماره و ويرايش اگر 
  .کنيم مي ذکر ويرايش ناحيه در شکل همان به باشد،

 دهيم مي قرار قلاب دو داخل را اطلاعات کليه صورت اين غير در.

آ  آوريم مي عدد به را ويرايش شماره.
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.... ادامه

  نام تکرار و عنوان به مربوط اطلاعات از بعد ويرايش ذکر محل    ک    ط طلا    ذک ل 
  نشانه دو بين و نشر وضعيت به مربوط اطلاعات از قبل پديدآور،
.باشد مي تيره نقطه،خط بيير

ويراستار نام باشد، داشته مؤلف از غير به ويژه ويراستار کتابي هرگاه  
آ   ا ال  )  (  ا    .آوريم مي ويرايش شماره دنبال به ) / ( مميز نشانه از پس را
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ويرايشگر

                           
5/1

ظ

                      2
مظاهري، حسن             

3
- .احمد جذبي/ 2ويرايش -.از حسين مظاهري/ چهاد با نفس
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نشر وضعيت ناحيه

  ا   از بعد يعني نشر وضعيت محل در نشر وضعيت به مربوط اطلاعات    از   نش ض ل  نش ض  ط اطلا
  ناحيه از پس يا پديدآورنده نام تکرار از پس و تيره خط و نقطه نشانه

.آيند مي اند، يافته ويرايش که کتابهايي در ويرايش

باشد مي .نشر سال ناشر، نام :)شهر(نشر محل :شامل اطلاعات اين.  
.باشد مي استخراج قابل کتاب جاي هر از که يرز جبلبج بير
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... ادامه
 بوط اطلاعات که صورت در   از غير جايي از نشر وضعيت به مربوط اطلاعات که صورتي در   از غي جاي از نش وضعيت به م

  اين حتما باشد، کتابدار اطلاعات اساس بر يا باشد شده استخراج کتاب
.دهيم مي قرار کروشه نشانه داخل را اطلاعات

نام ذکر از پس و ) : ( نقطه دو نشانه )شهر( نشر محل ذکر از پس  
.آيد مي نقطه نشانه انتها در و ) ، ( کام نشانه ناشر،
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... ادامه

  تدا اشد کان ک از ش نش ل اگ ل ل نا ا  از پس و اول محل نام ابتدا باشد، مکان يک از بيش نشر محل اگر   از   ا
  نام مورد در قاعده اين .شود مي ذکر دوم محل نام ) ؛ ( کاما نقطه نشانه
.شود مي رعايت نيز ناشر

  ترديد نشر وضعيت به مربوط اطلاعات از يک هر مورد در اگر  
 آن کنار در و داده قرار کروشه داخل را اطلاعات آن بايد باشيم داشته

فا ال لا ا ک ا .کنيم استفاده سؤال علامت از
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... ادامه

  ان نا از ان   ان ن ا )ش( نش ل نا اگ  يا استان نام از توانيم مي  دانيم، نمي را )شهر( نشر محل نام اگر   ا ا
.کنيم استفاده کشور

  بايد نشد، پيدا را نشر محل به مربوط اطلاعات از کدام هيچ اگر  
.کرد استفاده ]جا بي[  اصطلاح از قلاب دو داخل
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... ادامه

  خا   نام توصيف در اضافه هاي واژه و ها کلمه از ناشر نام انتخاب در   نا ف  اضاف ا اژ  ا کل از ناش نا ان
.شود مي ذکر ناشر اصلي نام فقط و گردد مي خودداري نشر دفتر

نام سپس و کوچک نام ابتدا باشد مشخص فرد يک ناشر اگر  
.کنيم مي ذکر را ناشر خانوادگي
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... ادامه

گگ   واحد نام نخست باشد، ديگري سازمان از اي مجموعه زير ناشر اگر  
  نشانه دو آن ميان و آوريم مي را کوچکتر واحد نام سپس بزرگتر،
ل گذا  گ .گذاريم مي ويرگول

81



... ادامه
   باشد، داشته مشخص پخش مرکز ولي باشد نداشته ناشر اثر اگر    باشد، داشته مشخص پخش مرکز ولي باشد نداشته ناشر اثر اگر 

.آوريم مي کروشه داخل در ناشر عنوان به را کننده پخش مرکز

ان  :مثال       کز [ مول :ته 1360 ،]پخش م .1360 ،]پخش مرکز [ مولي :تهران  :مثال      
  

  زمرر  نام جاي به را فروش مرکز نام باشد، نداشته پخش مرکز نام اثر اگر شر زمبپ يبرروشر مج
.آوريم مي ناشر

82



... ادامه
  زرر از کروشه داخل در باشد، نداشته فروش و پخش مرکز اثر اگر شر زرولربروشوپ

 دو علامت داخل نشر سال از پس و کنيم مي استفاده ]نا بي[اصطلاح
.کنيم مي ذکر را چاپخانه به مربوط اطلاعات هلال

.)افست چاپخانه :تهران( .1362 ،]نا بي[ :]جا بي[  : مثال

  ات ک ت د نشد دا ناش نا  ط اطلا   از بايد نشد، پيدا ناشر نام به مربوط اطلاعات که صورتي در   از ا
]نا بي [  .گردد استفاده قلاب دو داخل در نا بي اصطلاح
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... ادامه
 شود م ذک شمس تاريخ به نش تاريخ  شود مي ذکر شمسي تاريخ به نشر تاريخ.

خع  ميلادي، قمري،( نشر تاريخ چند يا دو اطلاعات اصلي منابع در اگر
 آمده که صورت همان به را نشر تاريخ باشد، آمده )شاهنشاهي شمسي،

  ) = ( مساوي نشانه از بعد را آن شمسي سال معاد سپس و نويسم مي
م م ذک کن .کنيم مي ذکر
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... ادامه
 اي                   چاپ گوناگون سالهاي در که جلدي چند يا دو کتابهاي براي                   چاپ گوناگون سالهاي در که جلدي چند يا دو کتابهاي ب
  ) -  ( کوتاه خط نشانه از پس و اول جلد نشر تاريخ نخست شوند، مي

 آخر جلد هنوز که صورتي در .گردد مي ذکر آخر جلد نشر تاريخ
گآ .گذاريم مي خالي را آن جاي باشد، نشده چاپ
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... ادامه
 گاه ي ه ايش بدون ول گوناگون سالهاي و نوبت چند در اث  ويرايش بدون ولي گوناگون سالهاي و نوبت چند در اثري هرگاه  وي
  و نويسم مي را جديد نسخه نشر سال ابتدا باشد، رسيده مجدد چاپ به

م.کنيم مي ذکر نيز را چاپ نخستين سال کاما نشانه از استفاده از پس
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... ادامه
 چ به که صورت در بوط اطلاعات وجه ه س در نش سال به م  دسترس در نشر سال به مربوط اطلاعات وجه هيچ به که صورتي در  دست

         .گردد استفاده قلاب دو نشانه داخل در تا بي اصطلاح از بايد نبود
]تا بي [

87



)مادي توصيف( فيزيکي و ظاهري مشخصات ناحيه

 با ( تصويرها جلدها، يا صفحات تعداد :شامل کتاب ظاهري مشخصات  
              فروست و ها نقشه ها، جدول نمودارها، عکسها، ،)مصور اصطلاح

اشد  .باشد مي

  راست لبه متري سانتي 3 فاصله از و شمار صفحه خط در اطلاعات اين   راست لبه متري سانتي  فاصله از و شمار صفحه خط در اطلاعات اين 
.شود مي نوشته کاغذ
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... ادامه

   ا ا ا ا ت ا ا    ف  ف  يا و صفحه تعداد معناي به  .ص حرف سپس صفحات، تعداد ابتدا در   ا  ف ت
.شود مي آورده جلدها تعداد معناي به .ج حرف

    :مثال 

        .ص 560 

 .ج4                      
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... ادامه

اره داراي کتابها از بعض مقدمات صفحات   ازمتن متفاوت گذاري شماره داراي کتابها از بعضي مقدماتي صفحات  ازمتن متفاوت گذاري ش
 استفاده ساده حروف يا فارسي يا لاتين عداد يا ابجد حروف از مثلا کتاب
 همان به( مقدماتي صفحه آخرين شماره ابتدا صورت اين در .است شده

  انتهاي صفحه آخرين شماره کاما، نشانه از پس سپس و )آمده که صورت
.شود مي آورده کتاب

             .ص 256 د،        : مثال 

                   XI 158                    XI، 158 ص.
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.. ادامه
  ي باشد، متن از غير نيز کتاب  پاياني صفحات گذاري شماره اگر نبپ

 شماره آخرين سپس و آورده را متن صفحه شماره آخرين نخست
.شود مي آورده انتهاي صفحات

:مثال    

.ص 10 ،302 بيست،  صبي
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.. ادامه
  باشد داشته متفاوت گذاري اثرشماره اگر

 )گوناگون گذاري شماره(            

)گوناگون گذاري شماره(.ج1    يا         
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.. ادامه
  بي باشد، گذاري شماره بدون کتاب مقدماتي صفحات از تعدادي اگر
 در قلاب داخل را آنها تعداد به مربوط شماره و شمرده را صفحات آن
  .کنيم مي ذکر ابتدا

:مثال      

ص 201 ،]12 [ .ص 201 ،]12 [
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.. ادامه
  بي در باشد گذاري ه شمار بدون کتاب انتهايي صفحات تعداد اگر
 صفحه شماره آخرين به را شماره بدون را صفحات کل صورت اين

  .دهيم مي قرار قلاب داخل را آن کل و کنيم مي اضافه

      :مثال    

ص ]258[    .ص ]258[   
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ا ا
  باشد شده چاپ مجلد چند در  جلد چند کتابي اگر  

...ادامه
پچرچبير بچ

مجلد يک در .ج2                                 

  باشد  پي در پي گذاري شماره با ولي جلدي چند کتابي اگر  

                                  2 )1450( ).ص1450( .ج2                                  
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فروست

 له ان که را تنالگان يک يا ناش يک يا سازمان يک انتشارات سل   عنوان که را تنالگان يک يا ناشر يک يا سازمان يک انتشارات سلسله   عن
.گويند فروست باشد داشت مشترک

 از پس و اثر ظاهري مشخصات به مربوط اطلاعات از پس فروست  
.شود مي نوشته فاصله خط ، نقطه علامت
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...ادامه

 ؛( ويرگول نقطه نشانه از آن به مربوط شماره و فروست عنوان بين(   ويرگول نقطه نشانه از آن به مربوط شماره و فروست عنوان بين )؛(  
.گردد مي استفاده

    : مثال      ثال 
.)26 تهران؛ دانشگاه انتشارات( - .نمودار جدول، مصور، .:ص 256  
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...ادامه

 بين صورت اين در که باشد مي فروست دو داراي کتابها بعضي گاهي   بين صورت اين در که باشد مي فروست دو داراي کتابها بعضي گاهي  
.شود مي استفاده : نشانه از فرعي و اصلي فروست

: مثال  ثال 

)20 مذهبي، :12 مطهري؛ /آثار محموعه( - .)رنگي( مصور، .:ص124 دو، 
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يادداشتها ناحيه

ه ين که يادداشتها ناح ف اطلاعات آخ ص                          آورده کتاب توصيفي اطلاعات آخرين که يادداشتها ناحيه                         آورده کتاب ت
  از که باشد، مي کتاب توصيفي نويسي فهرست ناحيه آخرين شود؛ مي

 آورده شمار صفحه خط زير و کاغذ راست سمت متري سانتي 3 فاصله
  خواننده براي که توضيحاتي و اطلاعات نوع هر بخش، دراين .شود مي

.شود مي آورده باشد لازم و جالب کتاب
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ا ... ادامه ا

يببين                     قسمت در اطلاعات گرفتن قرار ترتيب به اطلاعات اين رر نر رر
:از عبارتند که شود مي ذکر توصيفي نويسي فهرست

اث ا اثر بهاء
اقتباس يا ترجمه :اثر زبان
 اصل عنوان  اصلي عنوان
 انگليسي به عنوان
انگليسي عنوان يو ي
 انگليسي به ع .ص  
جلد روي از عنوان
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ا ... ادامه ا

کتاب مقدمه از عنوان ن بزو
 جلد روي عنوان
 کتاب عطف روي عنوان
 عنوان بالاي  
جلد پشت عنوان
 گ ان  ديگر عنوان
 ديگر چاپهاي و هاي ويرايش زمينه در يادداشتها
کتاب پديدآورندگان زمينه در يادادشتها کتاب پديدآورندگان زمينه در يادادشتها
 پخش و نشر وضعيت زمينه در ياداشتها 
کتاب ظاهري مشخصات زمينه در ياداشتها
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ا ا
پيوست و همراه مواد زمينه در يادداشتها

...ادامه

 ها فروست براي يادداشت
 دانشگاهي هاي نامه پايان براي يادداشت
 اشت ا ا ا ا کان ک انان  ک ن  نوجوانان و کودکان کتابهاي براي يادداشت
 کتاب المللي بين استاندارد شماره زمينه در يادداشت
اثر شده افست اي عکسي چاپهاي زمينه در يادداشت اثر شده افست اي عکسي چاپهاي زمينه در يادداشت
نامه واژه زمينه در يادداشت  
 کتابنامه زمينه در يادداشت
 مندرجات زمينه در يادداشت
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...ادامه

 کتابنامه و نامه واژه مندرجات، به مربوط يادداشت مهمترين 
 نويس فهرست در شده ذکر يادداشت آخرين ترتيب به که است

.است توصيفي .است توصيفي
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...ادامه

گ   باشد، مشخص جلد هر اطلاعات و باشد جلدي چند کتابي اگر 
  يادداشتها قسمت در بايد باشد متفاوت بخشهاي با اي مجموعه يا
.شود مشخص ) مندرجات (واژه با .شود مشخص ) مندرجات (واژه با
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...ادامه

گ    فهرست نامه، لغت نامه، اصطلاح نامه، واژه داراي کتابي اگر  
 آوردن با فقط يادادشتها بخش در را آن باشد، قبيل اين از و لغات
.دهيم مي نشان )نامه واژه(  کلمه .دهيم مي نشان )نامه واژه(  کلمه
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ه ادا

  کتابنامه ( واژه ذکر با بود کتابنامه يا مآخذ و منابع داراي کتابي اگر(  

...ادامه

ع
            ذکر زير شرح به و .دهيم مي نشان را مورد اين يادداشتها انتهاي در
.کنيم مي

  ان ا آغاز :کتا ا  کتاب پايان يا آغاز در:

.260-249.ص :کتابنامه                   

 بخش هر پايان در:  

.کتابنامه                      کتابنامه                      
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ه ادا

 ها صفحه پانويس در:

...ادامه

زيرنويس صورت به کتابنامه          

 ها صفحه پانويس با همراه کتاب پايان يا آغاز در:

نويس زير صورت به همچنين ؛202-190 .ص :کتابنامه           

باشد داشته جدا کتابنامه جلد هر که جلدي چند کتاب:

12502572240250 .250-240 .ص.2.ج ؛257-250 .ص.1.ج :کتابنامه          
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تحليلي نويسي فهرست

ت گ  خش ت  ط خش ن ف  نويسي فهرست به مربوط بخش نويسي فهرست برگه دوم بخش ن ف
                         آورده اطلاعات دسته دو بخش اين در .باشد مي اثر تحليلي

:شود مي وي

 اثر موضوع

 افزوده هاي شناسه
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اثر موضوعات

 ات دا  اث ض ت ا ل ف ل                     از و اثر تحليلي فهرست ابتداي در اثر موضوعات                     از  اث ت
  ناحيه از بعد و نويسي فهرست برگه راست سمت متري سانتي 3

.شود مي آورده يادداشتها ه ويوري

 شود مي مشخص ترتيبي هاي شماره با موضوعات.

 استفاده با سپس و باشد مي کتابدار عهده به موضوع تشخيص 
.شود مي استاندارد موضوعي سرعنوان کتابهاي از
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افزوده هاي شناسه

 اطلاعات بازياب شاخصهاي واقع در افزوده هاي شناسه   اطلاعات بازيابي شاخصهاي واقع در افزوده هاي شناسه  
  بتوانند دارد امکان خواننده آن طريق از که باشد مي اثر از ديگري
 اطلاعات شامل.کند پيدا کتابخانه در را خود نظر مورد کتاب

گگگ  يا عنوان ناشر، گاهي فروست، ديگر، آورندگان پديد به مربوط
.کتاب ديگر عناوين
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... ادامه

 عات از بعد افزوده هاي شناسه ض وف با و آمده م   حروف با و آمده موضوعات از بعد افزوده هاي شناسه   ح
.گردد مي جدا موضوعات از )... د، ج، ب، الف،(ابجد
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اثر يک نويسي فهرست هاي برگه تعداد

شود مي نوشته مادر برگه روي بر اثر يک اطلاعات همه.

اد ه ات ت ه  اث ک ض د ا شنا   )برگه رف و مادر برگه( 2 + افزوده هاي شناسه + اثر يک موضوعات تعداد به  )گه ف  اد گه( 2  اف
.کرد تهيه نويسي فهرست برگه بايد اثر يک براي

گگگ شود مي تهيه مادر برگه روي از اثر ديگر هاي برگه.

ي يا موضوعات کاغذ لبه متري سانتي 3 فاصله از برگه هر بالاي وبرييزبررب يو
.شود مي نوشته افزوده هاي شناسه
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بخش سوم

زوسرشناسه هاو شناسه هاي افزوده ي و ر
و چگونگي تشخيص و تعيين آنها
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چيست؟ سرشناسه

گ  شود، مي نوشته مادر برگه خط نخستين در که اي جمله اولين
شود مي ناميده سرشناسه
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سرشناسه انواع

 کتاب مؤلف  کتاب مؤلف

 تنالگان  تنالگان

 کتاب عنوان  کتاب عنوان
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سرشناسه مؤلف يا پديدآورنده                
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.شود مي سرشناسه                             :شخص يک پديدآور همان شخص

                           
5/1

                      2
.            1379–1312هدايت، حسن

3
/  برداشتي از زندگي غلام حسين درويش خان؛ فيلم نامه: نغمه تار      

-.نوشته حسن هدايت ي

 را مؤلف خانوادگي نام ابتدا سرشناسه نوشتن در
وگرددمياستفادهکامانشانهسپسکردهذکر وگرددمياستفادهکامانشانهسپسکردهذکر
 – تولد تاريخ آن کنار در و مؤلف کوچک نام بعد

شود مي نوشته مؤلف فوت تاريخ
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نآ ن ل ا  و .شود مي                       سرشناسه :شخص سه يا دو پديدآور
.گردد مي تهيه افزوده شناسه ديگر نفر دو براي

اولين نويسنده

                           
5/1

آلله

                      2
نادري، عزت آلله            

3
روشهاي تحقيق و چگونگي ارزشيابي آن در علوم انساني با تأکيد بر       

: تهران -.]3ويرايش[-.عزت الله نادري، مريم سيف نراقي/علوم تربيتي ي ي يم ي يم ي[ي ه]ي
.1373بدر، 
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سرشناسه :باشد شخص يک آثار برگزيده يا گردآوري اثر سرشناسه :باشد شخص يک آثار برگزيده يا گردآوري اثر
 افزوده شناسه گردآورنده براي و شود مي                                                     

 .گردد مي تهيه
پديدآور اصلي اثر

                           
5/1

ف ل ظ

  

                      2
.            ؟ ق614-؟530نظامي، الياس بن يوسف، 

3
مقدمه .../مخزن الاسرار، خسرو و شيرين: کليات خمسه حکيم نظامي       

حاويدان، :تهران-.درويش.و شرح حال از شبلي نعماني؛ به اهتمام م م م ي ي يهيح
1366.
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دآوري اث عه يا گ دآورنده و باشد شخص چند يا دو آثار مج  گردآورنده و باشد شخص چند يا دو آثار مجموعه يا گردآوري اثر گ
سرشناسه :باشد کرده انتخاب آن براي مشترک عنوان

.گردد مي تهيه افزوده شناسه نويسندگان براي و شود مي
گردآورنده 

                           5/1

يووي نبر ريهيزووي

                      2
گردآورنده و مترجم            .                     -1304شاملو، احمد، 

3
/  گزينه اي از اشعار شاعران بزرگ جهان: همجون کوچه اي بي انتها       
آ گگ نگاه؛ زمانه، :تهران-.]ويرايش ؟[-.و ترجمه احمد شاملو]گردآوري[3

1374.
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  عنوان گردآورنده و پديدآورباشد سه يا دو آثار مجموعه يا گردآوري اثر
سرشناسه :باشد نکرده انتخاب آن براي مشترک

                       تهيه افزوده شناسه گردآورنده و ديگر نويسندگان براي و شود مي

گ

اولين نويسنده

                           
.گردد مي

5/1

                      2
آنوي، ژان            

3
مردي . تورنتون وايلدر/ قطاري به نام هياوانا. ژان آنوي/ سيسيل       
آگ گ -.پيراندللو؛ گردآوري حسين اکبري/ که گلي در دهان داشت3
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سرشناسه باشد، گرفته انجام شخص سه يا دو وسيله به گردآوري اگر ورر يبر ربرمصيوو
 افزوده شناسه  گردآورندگان ديگر براي و شود مي                                                      

.گردد مي تهيه
اولين گردآورنده

                           
5/1

                      2
شقاقي، شيرين،                          گردآورنده و مترجم            

3
مترجمان شيرين / داستانهاي کوتاه به دو زبان فارسي و انگليسي       

ن ا ه ا انشقاق 1373گانهت .1373يگانه،:تهران -.شقاقي، بهرام همايون3
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آک گ زير را، شده گردآوري قديمي و عاميانه حکايتهاي و داستانها

گردآورنده                       .کنيم مي وارد آن                                               

                           
5/1

                      2
سليمي، منوچهر،                    گردآورنده            

3
  -.گردآوري و تحقيق منوچهرسليمي/ فصه هاي عاميانه مردم ايران       

ان[ ل]ت 1372ن .1372منوجهر سليمي، :]تهران[3
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  موجودي از بخشي يا مجموعه يا کتابخانه يک خطي هاي نسخه فهرست  موجودي از بخشي يا مجموعه يا کتابخانه يک خطي هاي نسخه فهرست
زير را غيره و موزه يک و نمايشگاه يک

                                    .گردد مي تهيه افزوده شناسه آن گردآورنده براي .اوريم مي
نام صاحب آن يا دربردارنده مجموعه

                           

ريزررمي

5/1

                      2
کتابخانه ملي چمهوري اسلامي ايران            

3
 -.فراهم آورنده عبدالله انوار/ فهرست نسخ خطي کتابخانه ملي ايران       
ان انت ا ل خانه 1365کتا .1365کتابخانه ملي ايران،:تهران3
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  مترجم براي و بريم مي                    سرشناسه زير را شده ترجمه اثر

                                                                                      .کنيم مي تهيه افزوده شناسه
پدآورنده اصلي 

                           

ميز

5/1

                      2
                                         Ventory, Leuonlo.        1961-1885ونتوري، ليونلو، 

3
ليونلو ونتوري؛ مترجم / از يونانيان تا نئوکلاسيسم: تاريخ نقد هنر        
دن انا نت ؛ د 1373ف .1373فردوسي؛ سيمين،:تهران-.امير مدني3
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  براي و بريم مي                              سرشناسه زير را شده ترجمه اثر

                                                                           .کنيم مي تهيه افزوده شناسه مترجم

پدآورنده اصلي  

                           

م ميزر

5/1

                      2
                                         Ventory, Leuonlo.        1961-1885ونتوري، ليونلو، 

3
ليونلو ونتوري؛ مترجم / از يونانيان تا نئوکلاسيسم: تاريخ نقد هنر        
دن انا نت ؛ د 1373ف .1373فردوسي؛ سيمين،:تهران-.امير مدني3
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ا ت  ت اث اگ آ ا اق ا ا اث اشد گ  نظر در اقتباس را اثر باشد، گردآوري يا اقتباس صورت به ترجمه اثر اگر نظ  اق

گردآورنده                                                  .بريم مي                       سرشناسه زير را آن و گرفته

                           
5/1

                      2
گردآورنده و مترجم                    -1300دانشور، سيمين، 

3
نشر : قم -.ترجمه سيمين دانشور/ مجموعه داستان: ماه عسل آفتابي        

1370خ .1370خرم،3
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وجودبهگوناگونسازمانچندياشخصچندهمکاريبااثراگر نچيصچريبرر ونز  وجو ب و
  سرشناسه زير را اثر باشد ويراستار يک نظر زير و آمده

نام ويراستار                                                        .بريم مي                       

                           
5/1

                      2
ويراستار                          -1310سلطاني، پوري، 

3
کتابخانه : تهران -.8ويرايش  -.ويراستار پوري سلطاني/ خدمات فني        

ان ا 1379ل .1379ملي ايران،3
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يوروزويصيويموريييلرر در ولي شود، آمد روز و تلخيص يا و تنظيم و نظر تجديد يا تعديل اثر اگر رو
  سرشناسه زير را آن نشود، برده دست آن نگارش

                                                                           .بريم مي
نويسنده اصلي

                           
5/1

                      2
.؟ ق614 -؟530نظامي، الياس بن يوسف، 

3
تلخيص، مقدمه، و / گزيده مخزن الاسرار از پنچ گنح نظامي گنجوي        

ت آ دالمحمد ات ض انت هنگت ف ل ات انتشا کت ش شرکت انتشارات علمي و فرهنگي، :تهران -.توضيحات عبدالمحمد آيتي3
1373.
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 شود، آمد روز و تلخيص يا و تنظيم و نظر تجديد يا تعديل اثر اگر شود، آمد روز و تلخيص يا و تنظيم و نظر تجديد يا تعديل اثر اگر
  عوض بيان نحوه و کند تغيير اصلي اثر محتواي و ماهيت آن ودرنتيجه

اقتباس کننده                                                     .بريم مي                         سرشناسه زير را آن شود،

                           

ميرر ر

5/1

                      2
محمدي اشتهاري، محمد

3
پيام آزادي، : تهران -.توشته محمد محمدي اشتهاري/ داستانهاي مثنوي        
1370 31370.
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 تصويرهايي آن تکميل يا شرح براي مصور يا نقاش و شود نوشته متني اگر تصويرهايي آن تکميل يا شرح براي مصور يا نقاش و شود نوشته متني اگر
                      آن مصور يا نقاش براي .بريم مي                 زير را کند،اثر تهيه

                                                                          .سازيم مي افزوده شناسه
نام نويسنده 

                           

ميز

5/1

                      2
ابراهيمي، نادر

3
نويسنده نادر ابراهيمي؛ تصويرگر محمد / با من بخوان تا ياد بگيري        

ان ت انن انانت ن دکان ک ا گا ه کت 1373ش .1373شرکت همگام با کودکان و نوجوانان،: تهران-.حسين تهراني3
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زير را آن بيايد، وجود به نويسنده و هنرمند همکاري با اثري اگر زير را آن بيايد، وجود به نويسنده و هنرمند همکاري با اثري اگر
                     .است                                                                                                                                               

                                      .سازيم مي افزوده شناسه ديگر شخصهاي يا شخص براي
نام کسي وارد مي کنيم که مقصود و هدف اصلي

                           

ميزرصر

5/1

                      2
مستعار.                           1338 -1274نيما يوشيج، 

3
: تهران -.نوشته نيما يوشيج؛ نقاشي از بهمن دادخواه / آهو و پرنده        

انان ن دکان ک فک ش ن 1362کان .1362کانون پرورش فکري کودکان و نوجوانان،3
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فگ نا زير را اثر شود، معرفي تفسير منزله به اثري اگر

                      .سازيم مي نويسنده؛عنوان افزوده شناسه اصلي اثر براي.آوريم مي
نام مفسر

                           
5/1

                      2
                        Nwyia, Paol.              1980 -1925نويا، پل، 

3
 -.پل نويا؛ ترجمه اسماعيل سعادت/ تفسير قرآن و زبان عرفاني        
ان دانشگاهت نش 1373کز .1373مرکز نشر دانشگاهي،:تهران3
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شاز ا اث ش ف ش ل  اث اگ نا زير را اثر شود، معرفي شرح منزله به اثري اگر

                          .سازيم مي نويسنده؛عنوان افزوده شناسه اصلي اثر براي .آوريم مي
نام شارح

                           
5/1

                      2
شارح               -1302جعفري تبريزي، محمد تقي، 

3
 -.محمد تقي جعفري/ تفسير و نقد و تحليل مثنوي جلال الدين محمد بلخي        
ان لات 1366ا .1366اسلامي،:تهران3
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اول  باشد، غيره و سوم يا دوم شرح بر شرح اثري اگر شارح   باشد، غيره و سوم يا دوم شرح بر شرح اثري اگر
  عنوان.نويسنده افزوده شناسه اصلي اثر براي .دهيم مي قرار سرشناسه را

                      .سازيم مي عنوان .شارح افزوده شناسه غيره و دوم و اول شارح براي و

شارح اول 

                           

ميحزرمحر

5/1

                      2
شريعتمداري، جعفر                        شارح

3
/ ]مکارم شيرازي[شرح و تفسير لغات فرآن بر اساس تقسير نمونه         

دا ت ش ف ق ق ت ف دتأل ادش ن ض قد تان آ آستان قدس رضوي، بنياد :مشهد-.تأليف و تحقيق جعفر شريعتمداري3
.1372پژوهشهاي اسلامي، 
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نناگ لن ا زير را اثر شود، معرفي متن با همراه اما حاشيه منزله به اثري اگر
 اثر شود، منتشر جداگانه حاشيه چنانچه اما .سازيم مي افزوده شناسه نويس حاشيه براي .بريم مي

 .سازيم مي عنوان.نويسنده افزوده شناسه اصلي اثر براي و بريم مي نويس حاشيه نام زير را

اصلي نويسندهنام

                           
5/1

                      2
ملا عبدالله بن حسين يزدي

3
عبدالله بن شهاب الدين / الحاشيه علي تهذيب المنطق التفتازاني        

زد ن ال -.الحسين يزدي3
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سرشناسه تنالگان 
و چگونگي تشخيص آن 

137



دانشگاه

ان دانشگاه کزي کتابخانه ته کز و م ته اسناد م کتاب انتخاب ک کتاب انتخاب کميته .اسناد مرکز و مرکزي کتابخانه .تهران دانشگاه

نور پيام دانشگاه نور پيام دانشگاه

پزشکي دانشکده .تبريز دانشگاه پزشکي دانشکده .تبريز دانشگاه

سهند صنعتي دانشگاه ي  ه ص
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کتابخانه

ري مل کتابخانه ه ان اسلام ج اي ايران اسلامي جمهوري ملي کتابخانه

فرانسه مل کتابخانه فرانسه ملي کتابخانه

آمريکا کنگره مل کتابخانه آمريکا کنگره ملي کتابخانه
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احکام و قوانين

  

قوانين و احکامنام کشور .

احکام و قوانين . ايران

ماحکام و قوانين . فرانسه
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جشنواره سمينار، کنفرانس، ، کنگره

) سمينار  برگزاري سالسمينار نام سمينار  برگزاري محل:)ترتيبي( سمينار شماره :(

)شيراز :1363 :نخستين(سعدي الدين مصلح شيخ تولد سال هشتصدمين بزرگداشت کنگره   

141



سرشناسه عنوان اثر 
ش آ گ  گ و چگونگي تشخيص آن 

ج)برگه با تورفتگي هم رج( م ي و ر

142



 شکل به نويسي فهرست برگه و گيرد مي قرار سرشناسه عنوان که موارد
:شود مي ساخته رج هم تورفتگي

نامشخص آور پديد
/نامدار ارسلان امير :مثال    

 نقش مترجم و باشد داشته مترجم اثر و باشد نامشخص آور پديد  
نده دآو اشد نداشته گ .باشد نداشته گردآورنده
- .طسوجي عبدالطيف ترجمه /شب يک و هزار :مثال

  آور پديد سه از بيش 
  ويراستار سه از بيش

ا   شخ نا ک اق
143

  مشخص نا کننده اقتباس



)عنوان سرشناسه باشد(برگه تو رفتگي هم رج 

                          5/1

مذهبي امروز:جهان جوامع در بوس/اديان ؛ويراستار]وديگران[ريچارد

                     
2

هبي ن  روز:جه ع ا ر جوا ن  ي ر بوس/ا ران[...ريچ ي ر]و ؛ويرا
دفتر نشر فرهنگ، : تهران -.رابرت وير؛ ترجمه عبدالرحيم گواهي       

1369. 3

مصور:ج2 .مصور:.ج2      

امروز جوامع در اديان :ديگر عنوان      

.کتابنامه      

,Weir ويراستار -1943 رابرت، وير، .الف .اديان .1       Robert.       
,Bush   نويسنده کلارنس، ريچارد بوش، .ب Richard- Clarence     
.امروز جوامع در اديان :عنوان :د مترجم عبدالرحيم، گواهي، .ج
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ق آثا مقدس آثار

يزبان اصلي-زبان ترجمه.عنوان اثر

                          5/1

                     
2

عربي -فارسي. فرآن

3
  -.ترجمه الهي قمشه اي؛ خط عبدالرحيم افشار زنجاني/ فرآن کريم        
ان نت ن 1373افظ .1373حافظ نوين،:تهران3
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متون کهن که داراي مؤلف نيستند يا متون کهن که داراي مؤلف نيستند يا 
مؤلف ناشناخته دارند

                          5/1

                     
2

کليله و دمنه

3
ابوالمعالي نصراله منشي؛ توضيح و شرح  ]ترجمه[/ کليله و دمنه        

داد؛ ن ات ا لغات لغات و عبارات حسين حداد؛3
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وابسته آثار

                          5/1

                     
2

مرتضوي، حسين

3
.1372حجت، : ]بي جا[ -.حسين مرتضوي/ لغات قرآن        

3
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کننده مصاحبه

                          5/1

                     
2

فالاچي، اوريانا

3
/ مصاحبه با تاريخ سازان جهان، به انضمام مصاحبه با پادشاه ايران        

لک ز ه ت ؛ فالا انا انا کت 1357ا .1357اميرکبير،:تهران-.اوريانا فالاچي؛ ترجمه پيروز ملکي3
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شونده مصاحبه

                          5/1

                     
2

 -1292قاضي، محمد، 

3
-.علي صالحي)/ مصاحبه با محمد قاضي(سلسله نور و نسترن         

3
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بخش چهارم

شيوه تعيين موضوع کتاب

150



موضوعات تعداد و کيفيت

ق ت اي ت  دق عات د ت ک اي ض ه ن ف   توجه نويس، فهرست يک براي موضوعات درست و دقيق تعيين براي  ت
:است الزامي زير نکات به

 مناسب موضوعي سرعنوان صحيح و دقيق کاربرد با آشنايي

 جه عه، تعداد هدف، به ت د امکانات کتابخانه سازمان مج ج   موجود امکانات کتابخانه سازمان مجموعه، تعداد هدف، به توجه   م

151



... ادامه

 نه از آگاه د  دا ه د از  کنندگان ا ا اق ن آن  آنها واقعي نياز و کنندگان مراجعه حدود و دامنه از آگاهي

 نير کتاب اصلي محتواي دهنده نشان که موضوع خاصترين گزيش  
.باشد

 ژززمرجهي  به شده تعيين هاي واژه با معنا هم هاي واژه از لازم ارجاعات تهيه ژبميو بيينيو

 موضوع عنوان
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موضوعي سرعنوان

 جع کتابهاي تند م ين، که ه تاهت ين ک ين آشنا و رسات   ترين آشنا و رساترين کوتاهترين، که هستند مرجعي کتابهاي   ت
                  را زبان يک در رفته کار به )عبارتها و ها واژه( موضوعها

 .گيرند مي بر در

  اند شده تنظيم الفبايي ترتيب به عبارتها و ها واژه اين.

153



... ادامه

 اعد از آنها تنظ در له از اي ويژه ق ه زبان، آن ساختار ج   همه زبان، آن ساختار جمله از اي ويژه قواعد از آنها تنظيم در   ه
 شکلي به تواند مي که مطلبي نوع هر و زبان آن در مطرح موضوعهاي

.شود مي پيروي گيرد، قرار سند يا کتاب موضوع ع

 باشند مي فن متخصصين و کتابداران آن کنندگان تهيه.
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موضوعي هاي سرعنوان ويژگيهاي

 شود مي تهيه زبان هر در يافته انتشار و موجود کتابهاي پايه بر.

 ل ا  اژ شا ا ا ا ا ک ل  آش   واژه هم و عام و متداول و آشنا، رسا، کوتاه، عبارتهاي و واژه شامل   اژ   ا  ا
 طبيعي زبان ساختار از منظور اين به.است موضوعي فرعي و خاص هاي

.شود مي گيري بهره کاربردي و رايج و يجو يور وييريبهرربر
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... ادامه

 ان ه زي عن ت، روشن معناي داراي که س ح يا يادداشت ن ض   توضيح يا يادداشت نيست، روشن معناي داراي که سرعنوان هر زير   ت
.شود مي آورده مختصري

 شود مي آورده مترادف و مشابه موضوعهاي همه سرعنوان هر زير.

 اره ع ه بندي رده ش ض د م ذک آنها در م ش  شود مي ذکر آنها در موضوع هر بندي رده شماره.
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  مورد ايران هاي کتابخانه در که موضوعي سرعنوان انواع
:گيرد مي قرار استفاده

 ان فا ض ن  فارسي موضوعي سرعنوان

 کنگره موضوعي سرعنوان

 سيرز موضوعي سرعنوان
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فارسي موضوعي سرعنوان

:تاريخچه:تاريخچه
  کتابداري خدمات مرکز توسط 1360 تا 1348 سال از  

  و کتابداري خدمات مرکز ادغام از پس و 1362 سال از                       
ايران ملي کتابخانه متخصصان توسط ملي کتابخانه

 شد چاپ جلد درسه ويرايش آخرين.

 به سوم جلد و  فارسي به ها شناسه الفباي ترتيب به دوم و اول جلد دو  
 شده تنظيم قبل جلد دو فارسي هاي واژه لاتين معادل الفباي ترتيب
ت ا
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... ادامه

تنظيم شيوه

      و فارسي الفباي ترتيب به موضوعي سرعنوان در ها شناسه تنظيم
آگ

م
  ابتدا در که ترتيب اين به .باشد مي آرايي برگه دستورنامه براساس

  حرف الفباي ترتيب به شده شروع ) آ ( حرف با که هاي واژه هم
  ها واژه ترتيب به ي تا الف حرف از سپس و آمده ... و دوم ، اول  ها واژه ترتيب به ي تا الف حرف از سپس و آمده ... و دوم ، اول

.اند شده تنظيم
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شده انتخاب سرعنوان

ان عن اه رنگ با شده انتخاب هاي س فهاي و  س   جاي در تر درشت حرفهاي و  سياه رنگ با شده انتخاب هاي سرعنوان  جاي در ت درشت ح
 اصلي، شده انتخاب سرعنوان هر دنبال به .دارند قرار خود الفبايي

.اند آمده وابسته هاي سرعنوان گوناگون شکلهاي و فرعي تقسيمات

Electric           )جغرافياي تقسيم( برق کارگران industry workers

کارگران - صنايع -برق   × 
کارگران -برق      

برفگاران      

معادل انگليسي سرعنوان 
انتخاب شده

کارگران -برقي صنايع     

  بيگانه کارگران

مهاجر کارگران    نک
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نشده انتخاب سرعنوان

Electric           )جغرافياي تقسيم( برق کارگران industry workers
کارگران - صنايع -برق   × 

ق       ان -ب کارگ کارگران -برق      

برفگاران      

کارگران -برقي صنايع     

  بيگانه کارگران

مهاجر کارگران    نک

)نگاه کنيد به(
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جغرافيايي تقسيم

ا گ Electric برق کارگران ق کا industry workers
کارگران - صنايع -برق   × 

کارگران -برق      

گ

)تقسيم جغرافياي(

برفگاران      

کارگران -برقي صنايع     

گگ   بيگانه کارگران

مهاجر کارگران    نک
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دامنه يادداشت

Education     )جغرافيايي تقسيم( پرورش و آموزش

  فرعي تقسيم يا ترکيب صورت به را پرورش و آموزش
  و آموزش :مثل بريد کار به نوجوانان و کودکان براي

ورش کودکان پ ..........کودکان پرورش

163



)متشابها و مترادفها( X“ ”مفهوم

موضوعالفباييرديفدرشده انتخاب سرعنوانهاي زير

  ماه به سفر

عي

ماه به سفر –فضانوردي

      X  ماه به پرواز

ماه به سفر –فضايي         

ماه به سفر   نک     

به پرواز ماه،        

در جلوي شناسه هاي انتخاب نشده اي مي آيد که سر

ارجاع از (به معناي نگاه کنيد به 
شناسه انتخاب نشده به شناسه 

در جلوي شناسه ) انتخاب شده

164

ي ي ي ي ي
جاي الفبايي خود آمده و با حروف نازک نوشته شده اند  

.و در زير شناسه انتخاب شده مي ايد
انتخاب شده و زير شناسه انتخاب 

نشده مي آيد



)اعم اصطلاح( XX“ ”مفهوم

  ماه به سفر

      X  ماه به پرواز

ماه به سفر –فضايي         

ماه به پرواز فضايي،         

به پرواز ماه،        

  XX   فضايي سفرهاي

فضانوردي         

165
در جلوي سرعنوانهاي انتخاب شده کلي تر و گسترده تر و در زير 

.سرعنوانهاي انتخاب شده جزئي تر مي آيد



)اخص اصطلاح(“ ن ن”مفهوم

         فضانوردي

      X  ماه به پرواز

اا ماهبهسفر–فضايي        

ماه به پرواز فضايي،         

هازا بهپروازماه،       

 ماه به سفر   ن ن  

XXا فضاف  XX  فضاييسفرهاي

          
سرعنوانهاي زير در و تر جزئي شده انتخاب سرعنوانهاي جلوي در

166

در جلوي سرعنوانهاي انتخاب شده جزئي تر و در زير سرعنوانهاي 
.مي آيد انتخاب شده کلي تر و گسترده تر



”“)( )مرتبط اصطلاح(“ م”مفهوم

ذگ ذهني ماندگيعقب

ذهني کند   م       
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سرعنوانها انواع

ا اژ ک ا   اي واژه تک سرعنوان
..... اسلام ادب، آزادي، پزشکي،:مفرد
ها، :جمع ..... گلها، فلزها، ابرها، :جمع گلها، فلزها، اب

 معکوس يا مقلوب سرعنوان و وسيوبر
منابع آب،

مکانيک اتومبيل،
منابع  کشاورزي،
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... ادامه

ا ا عبارتي سرعنوان
دولت و پرورش و آموزش

اتم سوختهاي اتمي سوختهاي

توضيحگر واژه با سرعنوان و ژبر رو ي و
)راهنمايي دوره (متوسطه آموزش
)نوسوادان (قرائت کتابهاي
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...ادامه

ا ک ا مرکب سرعنوانهاي

هوايي نيروي .ارتش .ايران

آ امتحانات کل اداره .پرورش و آموزش وزارت .ايران

مدرسه انتشارات .آموزشي ريزي برنامه و پژوهش سازمان

تحقيقات کل اداره .ايران نفت ملي شرکت

 فرعي تقسيم با سرعنوان
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  فرعي  تقسيمهاي انواع

 موضوعي فرعي تقسيمات

پرورش و آموزش پرورشووزش

نقشها و هدف -

کودکان

سرپرستي سرپرستي -
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... ادامه

شکلي فرعي تقسيمات

و کودکان

ها المعارف دايره -

کتابداري

ها نامه واژه - ها نامه واژه 
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  ... ادامه

 زماني فرعي تقسيمات

فارسي ادبيات

.ق 14 قرن -

ايران

حکومت و سياست -

 1304 1357 - 1304- 1357
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... ادامه ادامه
 مکاني فرعي تقسيمات

ض ز ل تق موضوع زير محل تقيسم

)جغرافياي تقسيم( نفت
فق غ

)جغرافيايي تقسيم( نفت
پالايش-)جغرافياييتقسيم(تجارتوصنعت-

پالايش -ايران -نفتتجارت و صنعت -ايران –نفت

  مشاغل
)جغرافيايي تقسيم( بندي رده -        
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ايران -بندي رده -مشاغل



... ادامه

 محل نام زير موضوع تقسيم

اجتماعي اوضاع

اجتماعي تاريخ  نک

 و مناطق شهرها، کشورها، نام زير را فوق سرعنوان همچنين         
 اوضاع -تهران اجتماعي؛ اوضاع -ايران مثل .بريد کار به غيره

.اجتماعي

.....................
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کليدي سرعنوانهاي

 کشورها براي الگوايران  کشورها براي الگوايران

  شهرها براي الگو تهران

 کشورها ادبيات براي الگو فارسي ادبيات

  کشورها زبان براي الگو فارسي

 مذهبها و دينها براي الگو اسلام

  آن هاي اي الگ ق مقد کتا   مقدس کتابهاي براي الگو قرآن

  ،نويسندگان و شاعران براي الگو  محمد بن محمد الدين جلال مولوي

 فيلسوفان براي الگوسينا ابن

 آموزشي هاي مؤسسه و دانشگاهها براي الگو تهران دانشگاه

 ،پيامبران براي الگو اسلام پيامبر محمد

 ا ا الگ   ان گ گ
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 جنگها براي الگو  دوم جهاني جنگ



فارسي موضوعي سرعنوان در نيامده هاي سرعنوان

  کسان نام   کسان نام
  خاندانها ها، قبيله ها، طايفه نام
  اي افسانه هاي شخصيت و اساطيري خدايان نام
  ا ا ( الگان نا ان ا از ک )غ ش   وغيره شرکتها سازمانها، ها، مؤسسه( تنالگان نام(
  ها ناحيه و ها منطقه نام
  ها منظره و باستاني ساختمانهاي نام م
  دريا کوير، خليج، مانند طبيعي هاي پديده نام....
  تاريخي بناهاي قصرها، ساختمانها، مانند بناها نام....
  خيابانها ميدانها، راهها، بزرگ مانند شهري نواحي نام....   خيابانها ميدانها، راهها، بزرگ مانند شهري نواحي نام....
  ها بيشه جنگلها، پارکها، نام
  گياهان و حيوانها انواع نام

ا ا   ا ک
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  شيميايي ترکيبهاي نام



موضوعي مستند برگه

Educationنوجوانانپرورشوآموزش of adolescent Education     نوجوانان پرورشوآموزش of adolescent       

X   نوجوانان آموزش

پرورشوآموزش-نوجوانان    
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موضوعي ارجاعي برگه

زش                                     انان آم ج ن نوجوانان آموزش                                    

به کنيد نگاه

زش ش و آ و انان پ ن نوجوانان پرورش و آموزش
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ف  کا  ا  ا اخ نشانه هاي اختصاري بکار رفته درشا 
سرعنوان موضوعي فارسي  

   Xاز کنيد نگاه

   XX  از کنيد نگاه نيز

بي  به کنيد نگاهنک 

  به کنيد نگاه نيزن ن 
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... ادامه

فرعي تقسيم علامت -  

ديگر فرعي تقسيم بر فرعي تقسيم علامت  - -  

مرتبط واژهم  

نيامده کنگره موضوعي سرعنوانهاي در موضوع اين*    ع

   * *   از اي دوره يا تاريخي تقسيمات کردن جدا علامت *
 ساير از جغرافيايي تقسيمات کردن جدا علامت و فرعي تقسيمات ساير

فرعي تقسيمات
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کنگره موضوعي سرعنوان

تاريخچه:
  شد گرفته بکار کنگره کتابخانه در 1898 سال از. رربرز رب

شد منتشر 1998 سال آن 2 1ويرايش.

  شد کامپيوتري 1986 سال از.   شد کامپيوتري  سال از.
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از دناضافها نطقهک
شده انتخاب سرعنوان

منطقه،کردناضافهاجازه
سرعنوان به کشور، شهر،

Education evaluation (Mey Subd Geog)
[LB2822.75]

Here are entered works on the
analysis and evaluation of the
accomplishments of current educationalaccomplishments of current educational
objectives of institiutions or programs for
……..

کنگره بندي رده شماره

Scope Note
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کنگره موضوعي سرعنوان در ها نشانه مفهوم و معني

USE= Use or see

UF= Used ForUF= Used For

BT= Broader Topics (Terms)

NT= Narrower Topics (Terms)

SA= See Also

RT R l t d T i (T )
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RT= Related Topics (Terms)



Use = Use يا See )بريد بکار(

نشده انتخاب سرعنوانهاي زير

Education, Military

USE Military education

آ لف آ زير سرعنوانهاي انتخاب نشده اي مي آيد که سر جاي الفبايي خود آمده و با ش
حروف نازک نوشته شده اند  و فهرست نويس را به سرعنوانهاي انتخاب شده 

جلوي سرعنوانهاي انتخاب شده مي آيد معناي نک را در . (ارجاع مي دهد
دارد فارسي موضوعي )سرعنوان
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ر ي  ر ي  و و ن  و )ر



UF = Used For )بجاي رفته بکار براي، رفته بکار(

شده انتخاب سرعنوانهاي زير

Protective atmospheres

UF Furnace atmospheres

 خود الفبايي جاي سر که آيد مي اي نشده انتخاب سرعنوان جلوي در
شتهنازکفاآ ازانشن شانتخان  شده انتخاب سرعنوانزيردرو اندشدهنوشتهنازک حروفباوآمده

.)دارد فارسي موضوعي سرعنوان در را X نقش( .ايد مي
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BT = Broader Topics) از کنيد نگاه نيز = تر گسترده موضوعهاي  

Ptitgrain oil industry (May Subd Geog)

BT E d ti l il i d tBT Essences and essential oils industry

 زير در و تر گسترده و تر کلي شده انتخاب سرعنوانهاي جلوي در
.آيد مي تر جزئي شده انتخاب سرعنوانهاي
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NT = Narrower Topics )به کنيد نگاه نيز =تر خاص موضوعهاي(

Essences and essential oils industry 

NT Ptitgrain oil industry (May Subd Geog)

در جلوي سرعنوانهاي انتخاب شده جزئي تر و در زير سرعنوانهاي انتخاب شده 
.مي آيد کلي تر و گسترده تر
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RT = Related Topics) تراز هم و وابسته موضوعهاي(

گ   و هستند شده انتخاب که گيرد مي قرار هايي سرعنوان کنار نشانه اين
  وابسته تراز هم اهميت و ارزش نظر از خود بالايي سرعنوان به نسبت

ت ض  ن اشند  گ  ن ند ا اط ل ا ت   ارتباط ولي دارند وابستگي هم نسبت موضوع دو يعني .باشند مي  ا
.ندارند مراتبي سلسله

Education and state (May Subd Geog)Education and state (May Subd Geog)
[LC71- LC188]

UF Education- Government policy
BT Social policyBT Social policy
RT Endowment of research
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 See also = SA )به کنيد نگاه نيز(

                    آن کمک به و آيد مي يادداشتي نشانه اين زير و برابر در
 آن با مربوط ديگر موضوعهاي به را خواننده يا نويس فهرست

.کند مي راهنمايي خاص فرعي تقسيمات به و نظر، مورد موضوع
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Sears(   سيرز موضوعي سرعنوان فهرست list of Subject Headings (

:تاريخچه
  و نيازهاي پايه بر سيرز ارل ميني توسط فهرست اين                     

ککگ  سال در بار نخستين  کوچک هاي کتابخانه در گيري بهره
.شد تهيه 1923

  ا ا  ف ا ا  ق   موضوعي سرعنوان ساختار و قواعد پايه بر فهرست اين    ض ا ا
.است شده نهاده بنا کنگره کتابخانه
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... ادامه

  کتابهاي نويسي فهرست براي ساده هاي واژه داراي فهرست اين  
  اي کتابخانه مواد براي مناسب موضوعهاي و نوجوانان و کودکان

الان گ ت شد ت ز ا .است شده تهيه بزرگسالان
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... ادامه

تنظيم شيوه

 ت ا تنظ قا ف ان تنظ انند دق                کنگره موضوعي سرعنوان تنظيم مانند دقيقا فهرست اين تنظيم                کنگ ض ن
.باشد مي

گ  کنگره موضوعي سرعنوان برخلاف سرعنوان اين در                     
 کمک منظور به سرعنوان هر جلوي در ديويي بندي رده شماره

دا  ا ا ض د  ت ک د ک ت آ ا .است آمده کتاب موضوعي بندي رده جهت کتابدار به
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نشانه يا واژه چند ومعني مفهوم

 سرعنوان موضوعي
کنگره

 سرعنوان موضوعي
فارسي

  سرعنوان موضوعي
سيرزسيرز

Use نک
See

Useنشانه  نک
)نگاه کنيد به ( 

نشانه 

UF   X X )رجوع از( نشانه

NT ن ن
See also  

)نيز نگاه کنيد به(
نشانه

194BT XX XX نشانه



بخش پنجمبخش پنجم

انتخاب نام پديد آورندگان شخصي
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پديدآور براي حقيقي و دقيق نام يک تعيين از هدف

 جا يک آن به مربوط هاي برگه فهرست و پديدآورنده شخص نام  
.گيرند قرار هم کنار و

 آشنا پديدآورنده )اشهر( معمول و درست نام با کنندگان مراجعه  
.بپردازند او به مربوط اسناد و نوشته جستجوي به نام آن زير و شده ووومر پرر
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... ادامه

 و نام بازيابي پديدآورنده، شخص نام درست گزينش سايه در 
  و کتابخانه کارکنان و کنندگان مراجعه براي او به مربوط مدرک

ا  ا اطلا ک ا   آ گ ا .گيرد انجام سرعت و آساني به رساني اطلاع مرکز
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کلي قاعده

آگ  را نامي کلي طور به پديدآورنده، شخص نام گزينش در                                
  .باشد مشهور و معروف آن به معمول طور به شخص که گزينيم مي بر
ن ت کن نا ا ي نا شخ اق نا ا ا   حروف اشهر، نام مستعاروي، نام شخص، واقعي نام است ممکن نام اين  ف اشه نا ت

 اسامي مستند فهرست از توان مي ترجيحاٌ(.باشد آن مانند و آغازين
)کرد استفاده مؤلفان و مشاهير نوير رؤ
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... ادامه

 نش د شخص نا گز نده د د ا آو  اطلاعات اصلي منابع از بايد را آورنده پديد شخص نام گزينش  اطلاعات اصل نا از ا
.کرد تعيين شخص آن اثر اي نوشته به مربوط

 دکتر، :مانند غيره و علمي افتخاري، اشرافي، لقبهاي گونه همه 
  و ايراني نامهاي مورد در ... و عاليجناب آقا، حاج آقا، سيد، مهنندس،

Dr Sir Duke Baron حذف لاتين نامهاي مورد در                        Dr., Sir, Duke, Baron ,                         حذف لاتين نامهاي مورد در .…
                    .باشد شخص نام از جزيي لقب که آن مگر .گردد مي
تهراني بزرگ آقا مثل
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سرشناسه

گ                  و مهم نام هر يا خانوادگي نام نخست سرشناسه نام تعيين در
  کوچک نام ويرگول نشانه از پس آوريم، مي را شخص شده پذيرفته

ف آ  ا ش ذ .آوريم مي را شده پذيرفته
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وفات و تولد تاريخ

- 1305 پرويز، شهرياري،

1363 -            بيژن، مفيد، .1363             بيژن، مفيد،

.1367 - 1285 حسين، محمد شهريار،
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تاريخ نوع

 لادي م  ميلادي
اروپايي، نويسندگان اسلام، از پيش ايرانيان و باستاني نويسندگان براي  

ييربروي از پيش سالهاي افغاني مصري، پاکستاني، هندي، عرب، معاصر نويسندگان ييريپ زپيشه
.آيد مي علامت بدون ميلادي سالهاي و )م .ق( نشانه با ميلاد

.م .ق 347 -427 افلاطون،               

، داالله، ش 1876 1774 ع .1876 -1774 عبداالله، شبير،
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...ادامه

ق    قمري هجري
  1304 سال از پيش وفاتشان که اسلام از پيش ايرني نويسندگان براي  

19 قرن از پيش تا ايران غير نويسندگان و )ق 1345( شمس .19 قرن از پيش تا ايراني غير نويسندگان و ).ق 1345( شمسي

.ق 40 -هجرت از قبل 23 اول، امام ،)ع(طالب ابي بن علي قجرزبلولم)ع(ببيبني

.ق 11 قرن خلف، بن حسين برهان،
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...ادامه

 شمسي هجري
  خ از بعد نويسندگان کليه و معاصر نويسندگان کليه وفات و تولد تاريخ

.شود مي نوشته و شده تبديل شمسي به ).ق 1345( شمسي 1304

.1330-1274 رضا، غلام ياسمي، رشيد

  .1365 -1293 اکبر، علي دل، خوش  1365 1293 اک ل ل 
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گوناگون نامهاي ميان از انتخاب

:اشهر نام
يبينرويي  نام آن به متعدد نامهاي بين در نويسنده که است نامي مبه

 ترتيب به او نام باشد، نداشته اشهر نام نويسنده اگر .باشد مشهورتر
:گردد مي انتخاب زير اولويتهاي

 دارد برتري شکلها ديگر بر حقيقي نام

.است آمده شخص هاي نوشته در بيشتري هاي دفعه که نامي  آ        ک  

 است آمده مرحع منابع در بيشتري هاي دفعه که نامي.

ا آ  اث آ  ک ا 
205

 است آمده شخص اثر آخرين در که نامي.



... ادامه

:مستعار نام
)الف

مستعار ،1338 -1274 يوشيج، نيما

X  ي ا فند ل ا X  ،علي اسفندياري
X ،نيما يوشيج

مستعار ،1910-1835 مارک، تواين،

X ،لنگهورن ساموئل کلمنس
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X تواين مارک



... ادامه

مستعار نام
ب)ب

احمد شاملو،

X   الف .صبح X   الف .صبح

X   الف .بامداد

X   بامداد الف X   بامداد .الف
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...ادامه

مستعار نام
ج)ج

هوشنگ ابتهاج،

زييري  به ؛]مستعار [ سايه .ا .ه )/شعر برگزيده(آينه در آينه ب]ر[يربر
-.کدکني شفيعي رضا محمد انتخاب
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... ادامه

ا  نام تغيير
فاضل موحوي،

گآ  /السلام عليه علي امام ديدگاه از کشورداري آيين

-. ]فاضل موحوي محمد[ لنکراني فاضل محمد تأليف
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واقعي گوناگون شکلهاي ميان از انتخاب
 شکل ترين رايج  شکل ترين رايج

پوري سلطاني،

X   دخت پوران شيرازي، سلطاني پوري

  اروپايي هاي شناسه براي اشهر اسم
  کوچک نام  

.م .ق 322 -384 ارسطو،

X   ارسطاطاليس

X   ل آ X   تلس آريستو

  افلاطون                                  

X
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X   پلاتون

X   پلاتو



... ادامه

محلي به مؤلف نسبت نام
آويلايي ترساي

  توصيفي لقب با نام
روسيه تزار مخوف، ايوان روسيه تزار مخوف، ايوان

X  چهارم ايوان

X  يوايوان
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اسلام از پيش ايراني نامهاي

ان نامهاي ش اي ان به اسلام، از پ د شکل ه شناسه ،خ ار س        قرار سرشناسه ،خود شکل همان به اسلام، از پيش ايراني نامهاي       ق
:است معمول زير شکلهاي به نامها اين .گيرد مي

 عنصري يک ريي
ايراني پيامبر زردشت،

X  زر زرتشت

X  زراتشت

X  توشتره زره
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... ادامه
 شخص نام به پدر نام شدن افزوده رمنزو صمبپ

بابکان اردشير  

قباديان خسرو قباديان خسرو

 عنصري دو نامهاي
و وان خ انوش انوشيروان خسرو

گور بهرام

 وردگان ان در باستان سنت پ ش اي اسلام از پ  اسلام از پيش ايران در باستان سنت پروردگان
کيوان آذر

 ا 
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پژدو بهرام زردشت



)1304( شمسي 14 قرن آغاز تا اسلام از پس ايراني نامهاي

گ   از يکي تواند مي که گردد مي انتخاب اشهر نام دوره اين در
:باشد زير عنصرهاي

آکک شود آغاز کوچک نام با يا کوچک نام )الف
صباح حسن

X صباح بن حسن

X ،حسن صباح

X صباح ابن
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 ...ادامه

گردد آغاز نسب و کنيه با )ب
ابوالخير ابوسعيد ي يربو بو

X ،ابوسعيد ابوالخير

X الخير ابي ابوسعيد X الخير ابي ابوسعيد

X الخير ابي بوسعيد

X ، هن د م ابوالخ ابوسع X ،ابوالخير ابوسعيد ميهني
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.... ادامه

ک نا ا )  پدر نام و )بن( نسب و کوچک نام با )ج  نا  )( ن  ک
وليد خالدبن

X الوليد خالدبن

X ،وليد خالدبن محزوني
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... ادامه

اش تخل ) باشد تخلص )د
محمد الدين شمس حافظ،

X از افظ د الد ش ش X محمد الدين شمس شيرازي، حافظ

ت )ه باشد ن باشد نسبت )ه
محمد محمدبن فارابي،

X ، ابونص فاراب X ،ابونصر فارابي

X فارابي ابونصر
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... ادامه

باشد لقب )و
)دولتي و ديواني لقب(             تقي اميرکبير، بير يبيير يويو و

X ،خان تقي ميرزا اميرکبير

X اميرکبير خان تقي ميرزا X اميرکبير خان تقي ميرزا

X خان تقي ميرزا نظام، امير
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تاکنون شمسي 1304 از ايراني نامهاي
 عادي حالت در  عادي حالت در

محمد قاضي،
کامران فاني،

 دا ش زنان  دار شوهر زنان
،اسپانيايي ايتاليايي، مجاري، فرانسوي، چک، ايراني

-1318 ،)محقق( آفرين نوش انصاري،

X ،آفرين نوش محقق
کشورها ديگر

)شيک( جين گرسمن، )شيک( جين گرسمن،

سرشناسه جاي در عبارت
ان ان ک ا
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ايراني بانوي يک

X  ،نصرت امين   



... ادامه

 پادشاهي خانواده
ايراني

.ق 1160-1100 ايران، شاه افشار، نادر

 کشورها ديگر

.1821-1769 فرانسه، امپراتور اول، ناپلئون

-1926 انگلستان، ملکه دوم، اليزابت م

.ق623 -             فارس، اتابک زنگي، سعدبن
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... ادامه

 ان ا و شاهان هم حکام و ام  حکام و امرا و شاهان همسران
 ايراني  

.ق 1290-1220 ايران، شاه قاجار محمد همسر ملکه، قاجار، عليا مهد
 ايراني غير

  –1921انگلستان، ملکه دوم اليزابت همسر پرنسس، فيليپ،

  ها شاهدخت و شاهزادگان
 ايراني  

ي، شهناز   -1319 پهلوي، شهناز  1319 هل
  .ق 1298-1234 فتحعلي، بن قلي علي السلطنه، اعتماد

 ايراني غير
1950گک
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  - 1950 انگلستان، ملکه دوم اليزابت دختر پرنسس، ان،



... ادامه

ا ا ا ا ا ا ا  ،ها پاپ امامان، پيامبران
.ق11 -هجرت از پيش 35 اسلام، پيامبر محمد، : پيامبران

يهود پيامبر موسي، ي برو يهوپي

مسيح عيسي         :استثناء

.ق40 -هجرت از پيش 23 اول، امام ،)ع(طالب ابي بن علي :امامان

.ق61- 4 سوم، امام ،)ع( علي بن حسين

پاپ اول، گريگوري :پاپ
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بخش ششمخش شش

انتخاب نام پديدآورندگان تنالگاني
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کلي قاعده

ا  ا  قل ا الگا  آ  آنها رسمي نام زير مستقل هاي تنالگان

 عبعرويزيرررويزرميقل  مرجع منابع روي از يا منتشره آثار روي از را تنالگان نام دقيق شکل ر
.کنيم مي انتخاب سازمانها مستند اسامي مرجع مخصوصا
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... ادامه

ا  ا قل ا   مستقل بودجه از که است اي يامؤسسه سازمان مستقل، سازمان   قل  ا ک ا ا ا ا
 مديره، هيأت داشتن مانند (استخدامي و تشکيلاتي ضوابط از قانوني،
أت ت نوع از و )امنا ه ، فعال ، آموزش ه و انتفاع پژوهش   غيره و انتفاعي پژوهشي، آموزشي، فعاليت نوع از و )امنا هيأت  غ

.برخوردارباشد
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... ادامه
:مانند:مانند

ايران اسلامي جمهوري وسيماي صدا دانشکده

هرتهران دانشگاه

کشور استخدامي امور سازمان

دانشگاهي جهاد يه

اسلامي انقلاب شهيد بنياد

ومدارک اسناد ثبت کل اداره

تبريز فرودگاه

وحدت تالار

226
اي منطقه برق سهامي شرکت



قاعده چند

ا  ا ا ا   ا عربي شکل همان                        ايران از بيرون عربي سازمانهاي  کل ا                        ا

  توضيحي برگه                       باشد يافته تغيير سازماني نام اگر

گکگگ کآگ   موجود شکل              باشد آمده گوناگون شکلهاي به تنالگاني نام اگر  
رايج و رسمي نام و اصلي منابع در

ان ا از اف کش غ کشور جغرافيايي سازمان

   يونسکو

   قه ن ا ها ف مشه نام ز                     مذه هاي انج    مشهور نام زير                     مذهبي هاي انجمن يا ها فرقه

اسماعليه
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... ادامه

 ان چند ا دو نا اگ انند از ت اشد ه ا تان ثل ع   آن به را محل يا استان مثل عبارتي باشد همانند سازمان چند يا دو نام اگر   آن ه ا حل ا ا
.کنيم مي اضافه

  ها کنگره و سمينارها
)شيراز:1376 :نخستين (فارسي ادب و زبان آموزش علمي مجمع

 شد برگزار بار دو سال يک در سمينار اگر

گ   لا ک )ان 1365 ف نخ( زن   ا )تهران :1365 فروردين :نخستين( زن و  اسلام کنگره  

)تهران :1365 آبان :نخستين( زن و  اسلام کنگره                 
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وابسته سازمانهاي

ا ان ته از ان نا ز که ا ا ا اد از ند  ق گ گيرند مي قرار مادر سازمان نام زير که اي وابسته سازمانهاي:

است وابستگي نشانه که...بخش قسمت، دفتر، مانند اي واژه. ژ ش ت ر  ي و ي  ب ب ت و

تأليف و ريزي برنامه کل اداره آموزشي، ريزي برنامه و پژوهش سازمان
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... ادامه

 دارد اداري تابعيت عادي طور به که کميسيون و کميته مانند اي واژه

کتاب انتخاب کميته .اسناد مرکز و مرکزي کتابخانه .تهران دانشگاه زبر زر ببير

 وابسته هاي مؤسسه يا دانشکده

اقتصادي تحقيقات و توسعه مؤسسه .تهران دانشگاه
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روند مي کشور نام زير که دولتي سازمانهاي

 تخان ا خ  ا زا ان از  سازمانها برخي و ها وزارتخانه

 قانونگذار سازمانهاي

 مسلح سازمانهاي ي ه حز

 کنسولگريها و ها سفارتخانه

آ پرورش و آموزش وزارت .ايران

يونسکو ملي کميسيون .ايران

اسلامي شوراي مجلس .ايران اسلامي شوراي مجلس .ايران

دريايي نيروي .ارتش .ايران

)روسيه مسکو،( کنسولگري.ايران

231

)فرانسه( سفارت .ايران



مبخش هفتم ش ب

يبرگه هاي ارجاعي ر
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کلي قاعده

  سرشناسه منزله به که آثاري موضوعهاي و ها تنالگان اشخاص، ازنام
 برگزيده شناسه يا سرشناسه يعني اند، نگرفته قرار افزوده شناسه يا

.شود مي تهيه ارجاعي برگه شده، برگزيده شکلهاي به اند، نشده
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اشخاص نام مستند برگه

                          
يوشيج تعار12741338نيما م

                     
، مستعار1338-1274نيما يوشيج، 

 X  اسفندياري، علي
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  اشخاص نام ارجاعي برگه

                          
علي اسفندياري،

                     
اسفندياري، علي

:نگاه کنيد به

نيما يوشيج
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام مستند برگه

                          

اداره کل حج و زيارت. سازمان اوقاف                     

 X  اداره کل حج و زيارت
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام ارجاعي برگه

                          
زيارت و حج کل اداره

                     
ق

اداره کل حج و زيارت

:نگاه کنيد به

سازمان اوقاف، اداره کل حج و زيارت
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام مستند برگه

                          

ا ت
                     
تهران

 X  طهران
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام ارجاعي برگه

                          
طهران

                     
ان ته

:نگاه کنيد به

تهران
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توضيحي مستند برگه

                          
لامايران ا ارشاد و فرهنگ لاموزارت ا انقلاب فرهنگ مرکزمدارک

                     
مرکزمدارک فرهنگي انقلاب اسلامي.وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي.ايران

  1367براي انتشارات اين مرکز پس از سال  

به کنيد :نگاه کنيد به:نگاه

سازمان مدارک فرهنگي انقلاب اسلامي 
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توضيحي ارجاعي برگه

                          
سازمان مدارک فرهنگي انقلاب اسلامي

                     
ان لاا ا شاد ا هنگ ف ت لازا ا انقلا هنگ ف ک دا کز

ي ي

:نيز نگاه کنيد به

مرکز مدارک فرهنگي انقلاب اسلامي.وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي.ايران
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام مستند برگه

                          
Great Britain Army Royal Signals

                     
Great Britain. Army. Royal Signals

 X    Ro yal Signals

X    Great Britain, Royal Signals, y g
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جغرافيايي نامهاي و ها تنالگان نام ارجاعي برگه

                          
Royal Signals

                     
Great Britain Army Royal Signals

y g

See:

Great Britain. Army. Royal Signals
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موضوع مستند برگه

                          
)تقسيم جغرافيايي(نقاشي اسلامي 

                             X    اسلامي، نقاشي

)  فقه(ن ن  نقاشي        
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
اسلامي، نقاشي

:نگاه کنيد به                     

اسلامي جغرافيايي(نقاشي )تقسيم

ي ي

)تقسيم جغرافيايي(نقاشي اسلامي
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
) فقه(نقاشي 

:نيز نگاه کنيد به                     

اسلامي جغرافيايي(نقاشي )تقسيم )تقسيم جغرافيايي(نقاشي اسلامي
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
)تقسيم جغرافيايي(نقاشي اسلامي 

:نيزنگاه کنيد به                     

)فقه(نقاش )فقه(نقاشي

247



موضوع مستند برگه

                          
Education, Secondary

                     
X  High school education   

X Secondar ed cationX  Secondary education  

XX  High schools        
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
High school education 

                     See:

Ed ti S dEducation, Secondary
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
High schools        

                     See also:

Ed ti S dEducation, Secondary
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فروست مستند برگه

                          
مؤسسه چاپ و انتشارات. آستان قدس رضوي

                             X مؤسسه چاپ و انتشارات آستان قدس رضوي
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موضوعي ارجاعي برگه

                          
مؤسسه چاپ و انتشارات آستان قدس رضوي     

:نگاه کنيد به                     

ض قد تان اتآ انتشا چا ه ؤ

ي پ چ

مؤسسه چاپ و انتشارات. آستان قدس رضوي
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عنوان مستند برگه

                          
شب يک و هزار

                     
ب هزار و ي 

        X الف ليله و ليله

       Xهشهرزاد

        X شب هاي عرب
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عنوان ارجاعي برگه

                          
هزار و يک شب

:نگاه کنيد به                     

ليله و ليله الف الف ليله و ليله     
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بخش هشتم

انواع فهرست
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دانها برگه در برگه فهرست ايجاد از هدف

ين در کننده استفاده و کتابدار تاهت کن زمان ک اند م :بت :بتواند ممکن زمان کوتاهترين در کننده استفاده و کتابدار

 خود نظر مورد کتاب به موضوع، يا عنوان پديدآورنده، نام زير  
کند دا ت .کند پيدا دسترسي

 بيابند هم کنار در را خورد نياز مورد مشابه و خاص موضوعهاي. ي ه و زوربوصو بمررروري بي
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... ادامه

 کند پيدا دسترسي او نام زير و جا يک مؤلف، يک آثار همه به.

کگآ  مانند ( کتاب هاي برگه در آمده دانستنيهاي از نياز، صورت در  
  آنها از و کرده پيدا آگاهي ) غيره و کتابنامه محتوا، چاپ، ويرايش،

کنند گيري بهره .کنند گيري بهره
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برگه فهرست انواع

  اي نامه واژه يا فرهنگي فهرست  ) Dictionary Catalog(

  تفکيکي فهرست يا جداگانه فهرست )Divaided Catalog(  

Clا ط ا ا  ف d C t l   اي طبقه يا اي رده فهرست    ) Classed Catalog(
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Dictionary (  اي نامه واژه يا فرهنگي فهرست   Catalog(

ا ا :امتيازاتا
الفبا ترتيب با آشنايي-

آآگ آنها آمدن هم سر پشت و موضوعها پيوستگي -

غيره و ها سازمان شخص، نام موضوع، ارجاعي هاي برگه انواع وجود -

 آنها اصلاح و ها برگه راحت و سريع تعويض -
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Divaided( تفکيکي فهرست يا جداگانه فهرست Catalog(  

ازات ت :امتيازات:ا
هدف به کنندگان مراجعه آسان و سريع رساندن-

کتاب با موضوع ارتباط شدن تر روشن -

گان شدن ا  ت ا ان ا ا گ ف دا ا ک کتابداران براي ها برگه فهرست بايگاني شدن راحتتر -

بيشتر تعداد توسط دان برگه از زيادتر و زمان هم استفاده  - م

پژوهشگر نياز مورد و مشابه موضوعات يافتن هم کنار -
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Classed (    اي طبقه يا اي رده فهرست Catalog(

ا ا :امتيازاتا
  کننده مراجعه توسط موضوعات به جا يک دسترسي-

راحتي به کتابخانه موجودي شدن مشخص -

ا طق نظ ذا  ان ا ض   پژوهشگران براي موضوعها منطقي نظم جذابيت -  شگ

کتابدار نظر مورد موضوعهاي به اندک زمان با و سريع دسترسي - ع
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همبخش نهم ش ب

فآ نويسي فهرست ابزار يا جستجو منابع با آشنايي
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فارسي نويسي فهرست منابع و ابزار

  ا ا ا ک  ش ف ک ا خ ا ک  کتابداري خدمات مرکز در شده فهرست کتابهاي صورت

ايران ملي شناسي کتاب

للذ   شيعه تصانيف الي الذريعه

 فارسي موضوعي سرعنوانهاي

 سازمانها و مؤلفان مشاهير، مستند فهرست

 عربي و فارسي به( فرهنگها و المعارفها دايره(

 ها سرگذشتنامه

 نويسي فهرست ضوابط و قواعد زمينه در کتابهايي
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ديگر زبانهاي به نويسي فهرست منابع و ابزار

 خان ض ان ا گ ک ک  کنگره کتابخانه موضوعي سرعنوان

 سيرز موضوعي سرعنوان

لگ  ايران ملي فهرستگان

 آمريکا ملي فهرستگان )NUC(

گ  کنگره کتابخانه اسامي مستند

 المعارفها دايره

 معتبر هاي کتابخانه آماده هاي برگه فهرست

 انگليسي زبان به شده منتشر کتابهاي شناسي کتاب

264
 انتشار از پيش نويسي فهرست )CCIP(



مبخش دهم   ش ب

ينقش رايانه و اينترنت در فهرست نويسي و ر ر ش
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نويسي فهرست امر پيشرفت در رايانه محاسن

گ  رايانه حافظه زياد العاده فوق گنجايش

  اشتباهها و خطاها کاهش و زياد دقت اعمال

 آن از بهينه گيري بهره و وقت در جويي صرفه 

 زياد بسيار سرعت  زياد بسيار سرعت

 و توصيفي نويسي فهرست هاي برگه اطلاعات کردن يکنواخت 
کتابها تحليلي ي
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... ادامه

 دن ن و کهنه اطلاعات حذف آسان اطلاعات ک  اطلاعات کردن نو و کهنه اطلاعات حذف آساني

 نويسي فهرست هاي برگه فوري تکثير و تهيه

 عنوانها، از گيري بهره با اطلاعات بازيابي در شگرف قدرت   
... و پديدآورندگان موضوعها، ... و پديدآورندگان موضوعها،
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... ادامه

 ا ت ا ان ش ا ا  گ ا ا ز  آ ا  بخش عملکرد و کتابها زمينه در آمارها و گزارشها انواع تهيه  خش لک  ک
  بخشها ديگر و نويسي فهرست

 کمک به جهاني و محلي اطلاعات هاي شبکه با ارتباط برقراري 
                        مراکز و ها کتابخانه متقابل استفاده امکان و ارتباطي وسايل
همديگر اطلاعاتي منابع از رساني اطلاع همديگر اطلاعاتي منابع از رساني اطلاع
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Machine ( مارک طرح Readable Cataloging Project(

شکل به ها برگه فهرست هاي داده تبديل طرح اين از هدف 
 اطلاعاتي هاي پايگاه ايجاد و رايانه توسط آن چاپ و خوان ماشين اطلاعات هاي پايگاه ايجاد و رايانه توسط آن چاپ و خوان ماشين
.شد ايجاد آمريکا هاي کتابخانه توسط بار اولين براي که است بوده
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... ادامه

 و پشتيباني به که شد ايجاد مارک يوني طرح راستا اين در  
 نويسان فهرست و سازمانها نمايندگان کمک به ايفلا مسئوليت
 .است آمده وجود به جهان کشور چندين
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... ادامه

خواني ماشين نويسي فهرست آوردن وجود به طرح اين هدف 
 نياز با کتابشناختي، هاي داده تبادل و ذخيره زمينه در که بوده

.باشد داشته همخواني گوناگون کشورهاي
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نويسي فهرست بهبود زمينه در اينترنت از گيري بهره محاسن

 اطلاعات مبادله و جهان سراسر نويسان فهرست ارتباط برقراري                
آنان بين

 خود حرفه زمينه در نويسان فهرست فن و دانش رفتن بالا

 م                            در بيشتر دستي يک و هماهنگي و تحول آمدن فراهم رييويوولر ربي
نويسي فهرست

 و ها گردهمايي و آموزشي هاي دوره انواع از يافتن آگاهي   و ها گردهمايي و آموزشي هاي دوره انواع از يافتن آگاهي  
 علمي سمينارهاي
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ا ... ادامه ا

  پژوهشي کارهاي براي نويسان فهرست در گرايش و انگيزه ايجاد يشويزيج نهررر يوي يبر ير پژو

 شغلي فرصتهاي به نسبت نويسان فهرست نمودن آگاه

 کشور سطح در ارتباط ايجاد براين الکترونيکي پست از گيري بهره 
نويسان فهرست بين جهان يا

 به براي فايل انتقال پروتکل و وب گوناگون امکانات از گيري بهره  
  اي حرفه و علمي اطلاعات آوردن دست
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سایت مرجع دانشجوی پیام نور

 نمونه سوالات پیام نور : بیش از 110 هزار نمونه سوال همراه با پاسخنامه

تستی و تشریحی

 کتاب ، جزوه و خلاصه دروس

 برنامه امتحانات

 منابع و لیست دروس هر ترم

 دانلود کاملا رایگان بیش از 140 هزار فایل مختص دانشجویان پیام نور
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